H6 tro ontap [PE CONG CHUONG TRINH PAIHOC]

QUY DINH DANH GIA CONG VIEC NHAN VIEN

Nham muc dich danh gia hiéu qua cong viéc cia nhan vién trong thang, lam tiéu chi dé xét
thuang cho CNV, cong ty quy dinh vé viéc danh gia CNV nhu sau:

1. Ddnh gid vé sé luong cbng viéc:

Coéng ty chua ap dung hinh thirc dinh mac céng viéc cho nhan vién céng ty, do vay viéc danh
gia s6 lugng cong viéc thuc hién cia CNV phu thudc vao kha nang cha dong, sang tao caa CNV
va duoc danh gié theo tiéu chi “khéng 1am viéc”. Cu thé, mdi lan phét hien CNV khong lam viéc
hoac lam viéc riéng tu thi bi try 0.5 diém.

2. Ddnh gid chét luong céng viéc.

e Cdng viéc duoc giao phai thuc hién theo dung yéu cau cua khach hang va/hoic yéu cau cua
cong ty.

e Mdi cong viéc dugc giao ma khong dam bao dung chét lugng theo yéu cau bi trir 0.5 diém,
dbi véi truong hop khong dam bao chat legng & mirc nghiém trong (gay thiét hai vé tai san,
uy tin cua céng ty) thi trir 1 diém.

2. Ddnh gid tién dé céng viéc.

e Nhitng cdng viéc duoc giao phai hoan thanh theo dang tién do, thoi han, nhitng truong hop
qua han do truong hop bat kha khang thi khéng xét vao quy dinh nay.

e Truong hop xac dinh khong thé hoan thanh tién do, ngudi thuc hién phai bdo trudc cho
ngudi giao viéc trude 2 tiéng.

e M&i cong viéc thuc hién khdng dang thoi han bi trir 0.5 diém, di véi truong hop qua han
nghiém trong (quéa han 5 ngay hoic gay thiét hai vé tai san, uy tin cua cong ty) thi trir 1 diém.

3. banh gia tac phong lam viéc.
e Téc phong 1am viéc nhanh nhen, thai do lam viéc tan tinh, hét 1dng vi khach hang.
e MJi lan khong dam bao quy dinh trén bi trir 0.5 diém.

4. Danh gia thuc hién ky luat.:
e Dimuon 10 phdt trir 0.25 diém/1 lan.
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e La ldi, c6 i 1& khong van hod trir 0.25 diém/lan.

e Nhan vién chi duoc nghi (c6 ly do) tbi da 1a 2 ngay/thang. Néu qua thi c6 Iy do hay khdng
déu bi trir 1 diém/ngay.

e Nghikhong Iy do trir 1 diém/ngay.

Hang tuan nhan vién tu danh gia két qua cua minh, goiban danh gia cho Gb. Giam déc s& cd
quyét dinh cudi ciing vé két qua cong viéc hang thang cua nhan vién.

Bo6 phan ké toan tong hop két qua danh gia cudi thang 1am can cir xét thuong.

Trong qué trinh thuc hién, cong ty yéu cau nhan vién thuc hién nghiém chinh cac quy dinh
ctia cong ty, cac nhan vién c6 diém dudi trung binh hai thang lién tuc s& bi nhic nhé, thuc hién
céac bién phap ky luat.

Trong qua trinh thuc hién, c6 phat sinh, céng ty sé€ chinh stra quy dinh nay cho phu hop. Quy
dinh c6 gia tri ké tir thang 7 nam



