H6 tro ontap [PE CONG CHUONG TRINH PAIHOC]

BANG MO TA CONG VIEC TRUONG PHONG THIET KE

B6 phan Phong thiét ké

Churc danh Trudéng phong thiét ké
Ma& cbng viéc TK-TP

Can bo quan 1y truc tiép Giam doc

1 Nhiém vu, quyén han:

Thiét lap, to chic, quan 1y, diéu hanh toan b hoat dong cua PTK theo dung chirc ning, nhiém
vy, quyén han di duogc quy dinh.

Tham muu cho G vé toan bd céc van dé lién quan nghiép vu va cdng tac thiét ké, hudng dén
muc tiéu quay tré lai va phét trién thanh cong thi truong noi dia. Trién khai thuc hién cac ké
hoach da duoc phé duyét.

Thiét lap, trién khai &p dung, duy tri hé théng quan Iy chat lugng tai b phan.

Phan tich, danh gia thuc trang vé cong tac thiét ké mau cho san xuat qua ting thoi ky, tung giai
doan .Ttur d6 nghién ctu cua thi truong, cac yéu cau doi hoi cua nguoi tiéu dung vé mau ma,
chat Iwong, gia ca dbi voi san pham.

Xay dung cac chuong trinh hanh dong, ké hoach thiét ké hang thang, qiy, nim. Trién khai
thuc hién dam bao dat muc tiéu ké hoach dé ra.

Tb chtic xay dung cac chi tiéu danh gia ning lwc nhan vién thudc quyén, dao tao va huan luyén
d6i ngii nhan vién, xay dung c&c muc tiéu va nhiém vu cu thé theo ting thang, qui, nim cho
céc nhan vién. To chic thyc hién viée danh gia két qua cong viée, ning lyc cia CBNV dugc
phan cap quan ly dé gép phan nang cao hiéu suat lam viéc cua Cong ty.

T chirc xay dung va kiém tra thuc hién cac cong viéc c6 lién quan dén cong tac thiét ké (mau,
my thuat), tiéu chuan dinh muc lién quan dén cong tac thiét ké.

Ky duyét cac hd so c6 lién quan dén hoat dong cua PTK va céc hd so vin ban.

Kiém tra viéc thuc hién cac cong viéc théng qua nhitng ban bao co dinh ky theo qui dinh cua
Phong, ciia Cong ty dé cung cap thong tin chinh xéc, kip thoi cho lanh dao.

Tb chac nghién cau, phan tich, té chac thuc hién viéc cai tién thong sé cho phu hop dé dap
ing duoc yéu cau caa khach hang.

T chic viée tinh gia thanh va dinh gia ban cho san pham noi dia.

T chtc hop trao doi y kién hoc hoi rat kinh nghiém cac mau duoc duyét, trién khai thuc hién
mau mai .

Nghién ciru, dé xuat 1én GP céc cai tién, cac bién phép, cac giai phap kha thi co lién quan dén
hoat dong cua PTK.

T chirc, phan cdng, kiém tra, danh gia qua trinh va két qua lam viéc caa nhan sy tryc thugc
phong, thuc hién khen thuong Ky luat. Bé xuat va thuc hién chinh sach cé tinh dong luc ddi
vai nhén vién.

Thudng Xuyén cung cb, xay dung doan két noi bo; ludn dat loi ich Cong ty 1én hang dau.

Phdi hop cac XN, cac Phong lién quan trong trién khai thuc hién cong viéc nham dat myc tiéu
chung do Cong ty dat ra.

Thuec thi dung quy ché, quy dinh chung cia Cong ty va chirc nang, nhiém vy, quyén han PTK.
Thua uy nhi¢ém Gb giao dich voi cac dbi tac hoidc cac co quan, to chirc trong khudn kho chirc
nang, nhiém vy, quyen han caa PTK.

1]




H6 tro ontap [PE CONG CHUONG TRINH PAIHOC]

- Bé&o c4o bang vin ban két qua cong viéc timg chuong trinh dwogc trién khai va céc bao céo
thang, quy, so két 06 thang, tong két nim theo quy dinh.

- Thuc hién céc cong viéc khac theo chi dao cua G trong khudn khd pham vi chiic ning, nhiém
vuy, quyén han caa PTK.

- Chiu trach nhiém trudc GP vé toan bo két qua hoat dong cua PTK.

Yéu cau:

- Trinh d6: T6t nghiép Pai hoc tré 1én chuyén nganh my thuat cong nghiép, thiét ké san pham.

- Ngoai ngir: Anh vén trinh d¢ C tro Ién.

- Tin hoc: Vi tinh vdn phong, thanh thao cac phém mém xir 1y d6 hoa.

- Théng qua céac khda huan luyén vé quan ly Cap trung gian.

- Théng qua cac khoa huan luyén Kkién thuc vé san pham

- Ning luc quan ly, hoach dinh céng viéc theo t6 chuc to, nhom.

- Ning luc to chic huéng dan dao tao can bo ké thura.

- Nim vitng nguyén tic mau sic, hinh thé, biét nguyén 1y cong nghé, nhay bén trong cong tac
thiét ké mau.

- Kha nang cam nhan thim my cao, hiéu biét vé tam ly va thi hiéu cua ting vang dia 1y dé thiét
ké nhom san pham phd hop.

- Kha ning tu duy, sang tao, thiét ké cac chuwong trinh thiét ké theo cac dinh hudng phan khic
theo tirng mua, dia phuong.

- Kha nang truy cap internet, xi ly théng tin.

- Kha ning lam viéc tét dudi ap hrc cao.

- Trung thuc, lamviéc khong theo cam tinh.

- Kién tri, ham hoc héi, ti mi, can than.

- Nhay bén, quyét doan, dam chiu trach nhiém.

- Ning dong, sang tao, tng bién tét.

- CO kha nang lam viéc doc lap va kha nang lam viéc nhom.




