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BẢNG MÔ TẢ CÔNG VIỆC TRƯỞNG PHÒNG THIẾT KẾ NỘI THẤT 
 

Bộ phận Phòng thiết kế 

Chức danh Trưởng phòng thiết kế nội thất 

Mã công việc TK-TP 

Cán bộ quản lý trực tiếp Giám đốc 

 

I Nhiệm vụ, quyền hạn: 

- Chị u trách nhiệ m quả n lý toàn bộ  ý tư ở ng và hoạ t độ ng củ a phòng thiế t kế  

- Tham mư u cho Ban Giám Đ ố c trong việ c phát triể n mẫ u mã theo nhu cầ u và thị  

hiế u khách hàng thiế t kế . 

- Triể n khai thiế t kế  dự  án củ a phòng bao gồ m: điề u phố i nhân sự , chỉ  đạ o, 

hư ớ ng dẫ n nhân viên, triể n khai các hồ  sơ  bả n vẽ  kỹ  thuậ t liên quan; theo dõi giám sát 

và đánh giá kế t quả  làm việ c củ a nhân viên, kiể m duyệ t hồ  sơ  bả n vẽ  thiế t kế . 

- Tuyể n dụ ng, giao việ c, đào tạ o nhân viên mớ i, đề  xuấ t chế  độ  lư ơ ng, thư ở ng, 

khen thư ở ng, kỷ  luậ t, thuyên chuyể n nhân viên do Trư ở ng phòng thiế t kế  quả n lý 

- Lên ý tư ở ng phù hợ p và độ c đáo theo yêu cầ u thiế t kế  

- Kế t hợ p vớ i bộ  phậ n kinh doanh trao đổ i, tư  vấ n thiế t kế  khách hàng. 

- Hoàn thành công việ c đư ợ c phân công theo đúng tiế n độ  quy đị nh về  thờ i gian và chấ t 

lư ợ ng. 

- Chị u trách nhiệ m trư ớ c Giám Đ ố c về  hiệ u quả  củ a phòng thiế t kế . 

- Giám sát thiế t kế  và theo dõi quá trình triể n khai bả n vẽ  thự c hiệ n thi công 

- Nắ m vữ ng chuyên môn, sử  dụ ng thành thạ o các phầ n mề m thiế t kế  (Sketchup, 

3Dmax, AutoCad...).  

- Hiể u biế t về  vậ t liệ u nộ i thấ t  

- Đ ề  xuấ t đư ợ c các biệ n pháp thi công theo ý tư ở ng thiế t kế  đư a ra 

- Kỹ  nă ng làm việ c dư ớ i áp lự c công việ c cao, độ c lậ p hoặ c phố i hợ p nhóm 

- Chị u trách nhiệ m trư ớ c ban giám đố c về  kế t quả  củ a các kế  hoạ ch đã đư ợ c lậ p. 

Yêu cầu: 

- Tốt nghiệp đại học chuyên ngành thiết kế nội thất. 

- Có ít nhất 3 năm ở vị trí tương đương và 5 năm kinh nghiệm thực tế về thiết kế, thi công nội 

thất  

- Sử dụng thành thạo các phần mềm Autocad và 3dMax và Sketchup 

- Khả năng tư vấn và thuyết trình tốt. 

- Có khả năng làm việc dưới áp lực cao và luôn khao khát đạt kết quả xuất sắc nhất. 

- Tinh thần trách nhiệm cao thể hiện qua cam kết về tiến độ và chất lượng công việc. 

- Có kiến thức chuyên sâu về nội thất, thi công nội thất 

- Am hiểu về cấu tạo và vật liệu nội thất 

- Hiểu biết về thị trường nội thất, các quy định, tiêu chuẩn thiết kế. 

- Có kiến thức về kỹ thuật thi công và quản lý thi công Dự án nội thất. 

- Kỹ năng giao tiếp, đàm phán và thuyết phục  
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- Kỹ năng lập kế hoạch và quản lý. 


