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Kinh nghiém chuin bi va bao vé D6 an Tot nghiép

Dwong Minh Chiu — BM Ciu Puwong

Db an Tt nghiép 1a n6i dung rit quan trong trong khéi luong kién thirc dao tao & bac dai hoc,
dic biét 1a khéi Xay dung, Kién Tric. Cir dén thang 5 hang ndm, sinh vién nam cudi lai tat bat
voi cong viéc hoan thanh va bao vé dd 4n, vira tu hao, vira lo lang lai vira vui mung. Bao vé
dd 4an T6t nghiép 1a ddu mdc quan trong trong cudc doi di hoc ctia mdi sinh vién. Mic du cac
ban sinh vién di trai qua 7-8 1an bao vé d6 an, tuy nhién ching toi ciing dwa ra nhing 10i
khuyén gitip cac ban sinh vién chuan bj tét hon cho budi 18 trong dai nay.

1. Cong tdc chudn bi - cang nhiéu cang tét

- Nghién ctru ki ndi dung D6 an, tot nhat nén tom tit ndi dung va tap trinh bay san (co
the cit bot tir ndi dung thuyét minh.). V& noi dung nén trinh bay cac van dé co ban: cac
sd liéu dau vao, dau ra cia timg ndi dung chinh, néu c6 thé thi trinh bay so b cac giai

phéap.

- Can phai c6 tap duot trudc it nhat 1 dén 2 lan dé dam bao noi dung trinh bay dugc
thong suot, ty tin.

- Chuan bi vé trang phuc: quan 4o, dau toc phai gon gang, Quy dinh phai mang 40 so mi,
quén tay, ca vat.

- Bén v& SV can nghién ciru phuong an bd tri ban v& va sip xép theo dung thi ty trinh
bay ctia timg ban v&, dam bao khi bao vé sinh vién di hét mot vong 1a két thic ndi dung
bao céo (nhiéu truong hop bb tri khong hop 1i, nguoi bao cao phai di lui, di t6i nhidu
lan gay phan cam).

- Dung bang keo dén cac ban vé thanh tirng cudn, dé dam béo khi cang ban vé duogc
nhanh chong, gon gang.

- Trudce khi bao vé, sinh vién can dén trude dé xem va rat kinh nghiém cho minh; gitp
dd cac ban khac trong viéc chuan bi ndi dung, treo ban vé va gap ban vé.

- Chuan bi ho so Thuyét minh, phu lyc, ban v&, tai liéu tham khao

- Dung cu thuyét trinh.
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2. Trién khai thuyét trinh - Ty tin thoai mai

- Sau khi dugc su cho phép cua cha tich HP cham d6 an, sinh vién nén c6 mgt hodc vai
cau giodi thiéu ban dau (khong nén dai qua!).

- Trinh bay ndi dung db 4n, khi trinh bay, cac két qua cua timg ndi dung co ban déu
duoc thé hi¢n trén ban v€, sinh vién nén stir dung cac phuong tién dé gidi thi€u (thudce
chi, but la-de)

- Chu y khi bao cao nén str dung cau don gian, tranh str dung cac chu ngir: ta, ching
ta...hoac cac dai tir so hiru nhu “ctia em”...

- Sau khi trinh bay thuyét minh xong, Chu tich (hodc thu ki Hoi dong ) doc cdu hoi, sinh
vién nén ghi chép. Rat nhiéu sinh vién sau khi nghe xong cau hoi thir nhat di voi vang
tra 1oi ngay!!! hodc ghi chép cau hoi ma khéng can suy nghi, tra 101 hét ca moi van dé.
Diéu nay sé& lam anh hudng xau dén két qua bao vé, Hoi dong s& dat nhiéu cau hoi kho
hon!

- Khi nhan dugc cau hoi, nén tap trung dé€ hiéu van dé cia cau héi dat ra trude, sau do
mdi trién khai céc y chinh. Nhi€u sinh vién tra 101 sai van d¢ cua cau hdi dat ra. Néu
khong 10, c6 the hoi lai.

- Chuan bi cau tra 16i (khoang 5-10phut) va tra 161 cau hoi (khong nhat thiét phai theo
thi tu ctia cdu hoi) nén tra 101 theo cac nhom vén dé.

- Nhimg cau hoi cta cac thanh vién du Hoi dong thuong giup 1am rd nhitng ¥ ma sinh
vién dé cap khong ro, khi dugc hoi, can phai suy nghi can than, khong nhat thiét phai
hoang mang vi cac cau hoi déu mang tinh goi y, dan dat cac ban dén cau tra 161 tot
nhat.

- Nhiing ton tai thuong mac phai:

o Thira nhan cai sai ma khong can suy nghi thém. Tuyét d6i tranh! Viéc bao vé
d6 an 1a chimg minh sy phu hop cua giai phap dé xuit (trong mot trinh d9, kién
thirc nhat dinh), chi can hop li 1a 6n, théng qua cai hop 1i d6 thé hién sy van
dung kién thirc dugc dao tao ciia minh.

o Khéng thira nhan cai sai: Truong hop nay ciing thuong xay ra d6i voi nhirng
ndi dung ma sinh vién chuén bi ki, tuy nhién, cac ban nén can than hon vi
nhing kién thirc chii yéu céc ban sir dung lam d6 an TN 1a dung trén phuong
dién li thuyét, quan diém cuy thé. Du c¢6 dung Quy trinh, Tiéu chuan nhung ciing
C('? thé chua phu hgp véi diéu kién nhét dinh cua cong trinh cac ban dang thiét
ke.

3. Két thiic buéi béo vé - nhitng kién thirc cuéi cing
- Sinhvién chuy léng nghe phﬁn nhén xét ctia Can bg hudng dan, can bo chdm phan

bién. Rat nhi€u sinh vién sau khi trd 161 xong cau hoi 1a coi nhu hoan tat cong viéc;
hodc lai c6 nhiing sinh vién phan rng rat gay gat cac van de cta can by cham so khao
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gop y. Dicéu do khong cai thién hinh anh ctia cac ban, do vay chi c¢6 hai ma khong mang
lai diéu gi! Néu c6 nhitng van dé khic mac, can bd hudng dan hodc Chu tich Hoi dong
s€ cO y kién d€ bao vé cac ban. Yén tam.

4. Sau khi bdo vé - Trach nhiém voi ban bé

- Céan bao quan tdt ban v&, thuyét minh, phu luc dé ndp lai cho Khoa luu tri. Néu cac
ban lam mat, that lac, s€ khong duogc ki giay thanh toan ra truong va do vay khong
duoc nhan bang tot nghi¢p.

- Du thinh, dong vién ban be¢. Nhicu sinh vién sau khi bao v¢ xong la vé ludn, cac ban
sinh vién bao v€ sau s€ mat hét khi thé.

Chuc cdac ban hoan thanh xudt sdac nhiém vu!

~ HUONG DAN TRINH BAY
PO AN, KHOA LUAN TOT NGHIEP
(trich tir phu luc cta quyét dinh s 673 ngay 29/12/2006 ctia Hiéu trudng)

I. Vé bb cuc

S6 chuong ctia mdi do an, khoa luan tiy thudc vao timg chuyén nghanh, do an, khoa
luan cy thé, nhung thong thuong bao g6m nhirng phan va nhimg chuong sau:

- MO PAU: trinh bay li do chon dd an, khoa luan, muc dich, d6i tuong va pham vi
nghién ctru, y nghia khoa hoc va thyc tién ctia d6 4n, khoa lugn.

- TONG QUAN: néu co s6 1y luan va thuc tién nhiing van dé lién quan dén do an,
khoa luan. Phan tich nhiing cong trinh nghién ctru da co cua cac tac gia trong va ngoai nudce
c6 lién quan dén dd an, khoa luan, néu nhing van dé con ton tai, chi ra nhiing van dé d6 4n
khoa luan can nghién ctru va giai quyét.

- POI TUGNG VA PHUONG PHAP NGHIEN CU'U: trinh bay d6i twong nghién ctru
va co so ly thuyet phuong phap nghién ctru dugc st dung trong db 4n, khoa luan.

- KET QUA NGHIEN CUU VA THAO LUAN: mé ta tom tat cong viéc nghién ctiu
da thyc hién, cac so liéu nghién ctru hodc nghiém thu dugc. Phan thao luan phai dya trén co
s& dan liéu khoa hoc va cong ngh¢ cua dd 4n, khoa luan thu duge hodc so sanh ddi chiéu vai
két qua nghién ctru cua tac gia khac thong qua tai liéu tham khao dé bién luan, dénh gia. ..

- KET LUAN VA KIEN NGHI: néu nhirng két qua thu dugc ciia do an, khoa ludn mot
cach ngin gon, khong can 6 nhing 161 binh gi thém.

Néu kién nghi can tiép tuc nghién ctru hodc chuyén sang hudng nghién ctru khac.

- DANH MUC TAI LIEU THAM KHAO: chi bao gdm céc tai liéu duoc trich din, st
dung va dé cap dé ban luan trong dd an, khoa luan.

PHU LUC

II. V@ trinh bay
I1.1. Soan thao
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Do an khoa luan st dung chir Time New Roman c& chit 13 — 14 ctia h¢ soan thao
Winword hoac tuong duwong; mat d¢ chir binh thuong khong dugc nén hodc kéo dan khoang
cach gitra cac chit; dan dong dit & ché d6 1.5 lines; 18 trén 3.5cm; 18 dudi 3.0cm; 18 trai 3.5
cm; 1& phai 2.0 cm. S6 trang duoc déanh & giita phia trén dau mdi trang gidy. Néu c6 bang
biéu, hinh v& trinh bay theo chiéu ngang khé gidy thi dau bang 1a 18 trai cua trang, nhung nén
han ché trinh bay theo cach nay.

I1.2. Tiéu muc

Céc tiéu muc cua d6 an, khoa luan duge trinh bay va danh s6 thanh nhom chir sb.
Nhiéu nhit bao gdm 4 chir s6 v6i s6 thir nhit chi s6 chuwong (vi du 4.1.2.1: chi tiéu muc 1,
nhém tiéu muc 2, muc 1, chuong 4). Tai mdi nhom tiéu muc phai co it nhét hai tiéu muc,
nghia 14 khong thé c6 tiéu muc 2.1.1 ma lai khéng c6 tiéu muc 2.1.2 tiép theo.

I1.3. Bang biéu, hinh v&, phwong trinh

Viéc danh sé bang biéu, hinh v&, phuong trinh phai gin vé6i s6 chuong: vi du Hinh 3.4
6 nghia 1a hinh thtr 4 trong Chuong 3. Mdi d6 thi, biéu bang Iy tir cac ngudn khac nhau phai
duoc trich dan dﬁy du. Vidu “ ngué)n: Bo Tai Chinh 19967, ngué)n duoc trich dan phai duoc
liét ké chinh x4c trong danh muc tai liéu tham khao. Pau dé cta bang biéu ghi phia trén bang,
dau dé cua Hinh ghi phia duéi hinh.

Trong d6 an, khoa luan hinh v& phai dugc vé sach s&, c6 danh s va ghi dy du dau dé;
& chir phai bang chit str dung trong d6 4n. Khi d& cap dén cac bang va hinh phai néu 5 sd
cua hinh, bang do, vi du “... dugc néu trong Bang 4.1” hodc “( xem Hinh 3.2” ma khong dugc
viét “... duoc néu trong bang dudi day” hoic “ trong do thi cia X va Y sau”.

Vi¢e trinh bay phuong trinh todn hoc trén mot dong don hay dong kép 1a tuy y, tuy
nhién phai théng nhét trong toan dd 4n, khoéa luan. Khi ky hi¢u xuét hién 1an dau tién thi phai
dugc giai thich va don vi tinh phai di kém ngay trong phuong trinh ¢ ky hiéu d6. Néu can
thiét, danh muc cua tit ca cac ky hiéu, chir viét tit va nghia cua chung can duoc liét ké va dé o
trong ngodc don dat bén phia 1¢ phai. Néu mot nhom phuong trinh mang cung mot sO thi
nhimg s6 nay cling dugc dé trong ngodc, hodc mdi phwong trinh trong nhém phuong trinh
(5.1) ¢o thé dugc danh sb 1a (5.1.1), (5.1.2), (5.1.3).

IL4. Viét tit

Khong lam dung viét tat trong dd 4n, khoa luan. Chi viét tit nhiing tir, cum tur hodc
thuat ngtr duoc sir dung nhiéu lan trong do an. Khong viét tat nhimg cum tr dai, nhimg ménh
dé, khong viét tat nhing cum tur it xuat hién trong db 4 an. Néu can viét tat nhiing t, thudt ngtr,
tén cac co quan, t6 chuc.. thi duoc viét tat sau lan viét thir nhat cé kém theo chir Vlet tat trong
ngodc don. Néu do 4n c6 nhiéu chir viét tat thi phai c6 bang danh muc céc chir viét tat (xép
theo thir tr ABC) ¢ phan dau do an, khoa luan.

I1.5. Tai li¢u tham khao va cac chi din

Moi v kién, khai niém c6 y nghia, mang tinh chét goi y khong phai cua riéng tac gia va
moi tham khdo khéac phai dugc trich dan va chi 1o nguén trong danh muc Tai liéu tham khao
cua do 4n, khoa luan.

Khong trich dan nhing kién thirc phd bién, moi ngudi déu biét ciing nhu khong lam
dd an, khéa luan ning né v4i nhirng tham khao, trich dan. Viéc trich dan, tham khao chu yéu
nham thira nhan ngudn cta nhimg ¥ tudng c6 gia tri va giup nguoi doc theo dwgc mach suy
nghi cua tac gia, khong lam tr¢ ngai viéc doc.

Néu khong cé diéu kién tiép can tai liéu gdc ma phai trich dan thong qua mot tai liéu
khac thi phai néu rd cach trinh bay nay, dong thoi tai liéu gdc d6 khong duoc liét ké trong
danh muc Tai liéu tham khéo cua do an, khoa luan.

Khi cin trich dAn mot doan it hon hai cau hodc bon dong danh may thi c¢6 thé sir dung
dau ngodc kép dé mo dau va két thuc phan trich dan. Néu can trich dan dai hon thi phai tich
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phan nay thanh mot doan riéng khoi phan nodi dung dang trinh bay, véi 18 trai vao lui thém
2.0cm. Khi nay mo dau va két thiic doan trich nay khong phai sir dung déu ngoic kép.

Céach xép danh muc tai liéu tham khao s& xem trinh bay & phan duéi. Viéc trich din 1a
theo sO thi tur cua tai liéu ¢ danh muyc Tai liéu tham khao va dugc dat trong ngodc vudng, khi
can co ca s6 trang, vi du [15, tr. 32-35]. Dbi véi phan dugce trich dan tir nhiéu tai liéu khéc
nhau, sb cta tung tai liéu dugc dat doc 1ap trong tung ngodc vudng, theo thur tu ting dan, vi
du [15], [17], [29].

Céch xép danh muc Tai liéu tham khao duoc xip xep riéng theo ting ngdn ngir (Tiéng
Viét, Tiéng Anh, Tiéng Phép, Tiéng Purc, Tiéng Nga, Tiéng Trung, Tiéng Nhat...). Tai liéu
nudc ngoai phai gitr nguyén van, khong phién &m, phién dich.

Tai liéu tham khao xép theo thir ty ABC theo h tén tac gia dd 4n, luan van, luan an
theo thong 1€ sau:

- Tén tac gia ngudi Viét Nam: Xép theo thir tir ABC theo tén

- Tac gia la ngudi nudc ngoai: Xép theo thir tw ABC theo ho.

- Tai liéu khong co tén tac gia thi xép theo thir tuw ABC, tur dau ciia tén co quan ban
hanh, bao cdo hay an pham. Vi du: Tong cuc Thong ké, xép theo van T. Bo Gido Duc va Pao
Tao xép theo van B..

Tai liéu tham khao 1a sach, luan an, luan vin, do an, khoa luan phai ghi day du céac
théng tin sau:

- Tén tac gia va co quan ban hanh (khong c6 ddu ngin cach)

- (Nam Xuét ban) dat trong ngoac don, dau phéy dat sau ngoac don.

- Tén sach, luan an, luan van d6 an hodc theo bao céo dung chir in nghiéng, dat dau
phay cudi tén sach.

- Nha xuét ban, dau phay dit cudi tén nha xuat ban.

- Noi xuit ban, dit dau chim két thuc tai liéu tham khao.

Xem vi du 2, 3 bén dudi.

Tai liéu tham khao 14 bai bao céo trong tap chi, bai trong cudn sach.. ghi diy du thong
tin sau:

- Tén tac gia (khong c6 ddu ngin cach).

- (Nam cong bd), dugc dit trong ngodc don ddu phay dit trong ngodc don.

- “Tén bai bao”, duoc dat trong ngoic kép, chit khong nghiéng, ddu phay cubi tén.

- Tap, khong c6 dau ngan cach.

- (SO), dat trong ngodc don, dau phay dat trong ngodc don.

- Céc s trang, gach giira 2 s6, c6 dau chdm két thuc.

Xem vi du 1, 4, 5 bén dudi.
Vi du vé cach trinh bély trong phan Tai liéu tham khao:
Tiéng Viét
1. Quéach Ngoc An (1992), “Nhin lai 2 ndm phat trién lua lai” , Di truyén hoc ung
dung, 98 (1) tr. 10-116.

2. BO Nong Nghiép & PTNT (1966), Bdo cdo tong két 5 nam (1992-1996) phat trién

la lai,Ha Noi.

3. V5 Thi Kim Hué (2000), Nghién citu chudn dodn va diéu tri bénh..., Luan an Tién
s¥ Y Khoa, Truong Pai hoc Y Ha Noi, Ha Noi.

Tiéng Anh
Buoding K.E (1955), Economics Analysis, haminton, London.
Anderson, j.e.(1985), The relative Inefficiency 0 Quota, The Cheese Case,
American Economic Review, 75 (1), pp. 178 — 190.

ok

11.6. Phu luc ciia d0 an, khéa luin
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Phu luc dugc danh sb tht tu béng s6 A rap.‘Vi du: Phu luc 1.
Ghi chd: Xem vi du minh hoa bo cuc ctia do an, khoa luan qua trang Muc luc nhu sau:
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MUC LUC
Trang bia phu
Lo1 cam doan
Muc luc
Danh muc céac ky hiéu, cac chir viét tit
Danh muc cac bang
Danh muc cac hinh

MODAU
Chuong 1. TONG QUAN
Ll
1200,
Chuong 2. ..............
21
201
212, .
2.2 e,
Chuong 4. KET LUAN VA BAN LUAN
KET LUAN VA KIEN NGHI
TAI LIEU THAM KHAO
PHU LUC

Trang

Hinh IL1. Vi du vé trang muc luc ciia mt dd an.
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IL7. MAu bia ludn 4n ‘ "
I1.7.1. Mau trang chinh Bia do an: Kh6 210x 297 mm

BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUQNG DPAI HQC NHA TRANG
TEN CUA KHOA QUAN SINH VIEN

Ho va tén tac gia do an, khoa ludn

TEN PE TAI CUA PO AN, KHOA LUAN

PO AN, KHOA LUAN TOT NGHIEP PAI HQC
(Ghi nganh dugc dao tao)

Tén thanh phd - nim
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I1.7.1. MAu trang phu Bia dé an:

BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUQNG DPAI HQC NHA TRANG
TEN CUA KHOA QUAN SINH VIEN

Ho va tén tac gia do an, khoa luan

TEN PE TAI CUA PO AN, KHOA LUAN

PO AN, KHOA LUAN TOT NGHIEP PAI HQC
(Ghi nganh duoc dao tao)
Cén b¢ hudng dan:

Tén thanh phé - nam

Ghi cha:
- Nganh, chuyén nganh dao tao thudc khi k¥ thuat — Cong nghiép dun
tén goi la: Do 4n tdt nghi¢p dai hoc.
- Nganh, chuyén nganh dao tao thudc khéi Kinh Té - Quan 1y, Xa hoi —
Nhan vin, Ngoai ngit, Tin hoc ding tén goi: Khoa luan tét nghiép dai
hoc.



