[DE CUONG CHUONG TRINH DA HOC]

A- Patvan de

Dét nuéc ta dang trén con duong cong nghiép hoa, hién dai hoa, su phat
trién ctia gido duc gan lién voi sy phét trién ciia dat nudc. Su nghiép trong
ngudi 12 vO cling can thiét. Cong tac gido duc 1am sao tao dwgc ngudn nhan
luc c6 trinh d6 cao dap tng duge yéu cau xay dung dat nude. X& hoi hoa 1a
xay dung cong ddng trach nhiém cta cic ting I6p nhan dan ddi voi viée tao
lap va cai thién mdi truong kinh té, x4 hoi 1anh manh va thuan loi. X4 hoi hoa
hoat dong gido duc nham ddo tao phat huy va sir dung c6 hiéu qua cac ngudn
luc ctia nhan dan. Nham dap tng yéu cau va gop phan thuc day nhanh tién
trinh doi méi ciia dat nude, nang cao chat lugng cong tac quan 1y tai chinh-
Nhan su tai cac don vi truong hoc gop phan thuc hién tt lut gido duc, dong
thoi gitp cac don vi quan 1y, sit dung tiét kiém c6 hiéu qua nguon kinh phi
Ngan sach cép.

Pung trudc sy khing hoang kinh té toan cau, nén kinh té nudc ta cling bi
anh hudng, kho khin vé kinh té ciing khong thé tranh khoi. Mudn st dung t6t
ngudn kinh phi Ngan sach cap, mdi don vi trudng hoc can quan tam lam tot
cong tac quan 1y Tai chinh va sir dung ngudn nhan lyc mot cach hop 1y nham
thuc day sy phat trién giao duc. Dé 1am tét cong tac quan 1y Tai chinh — Quan
ly nhan su cap trén giao, 1a ngudi 1am cong tac ké toan kiém cong tac to chire
gilp viéc Hiéu trudng trong nhimg nim qua toi d4 tu hoc hoi, ning cao kién
thire nghiép vy, rit kinh nghiém tir thuc té 4p dung vao cong viéc toi dd hoan
thanh xuét sic cong viéc dugc giao gop phan xay dung Nha trudng viing
manh - Poan két giit viing danh hiéu trudng tién tién xuat sic.

Bat ky mot don vi nao, cong tac quan 1y Tai chinh, quan 1y to chtrc nhan
su 1a hét stc can thiét va can duoc quan tim 1am t6t co6 nhu vay can bo cong
nhan vién maéi yén tam cong tac, gan b6 vai Nha truong.

Trén co s& nhan thirc trén, tir nhitng kinh nghiém rat ra trong cong tac toi
Viét sang kién kinh nghiém v&i noi dung: “ Mot s6 kinh nghiém trong cong
tac quan Iy Tai chinh — T6 chirc nhan sw trudng hoc .



[DE CUONG CHUONG TRINH DAI HOC]

B. NOi dung

Phdn 1 :Nhén thivc nhiém vu ciia ngwoi ké todn déi véi cong tdc quan 1y
Tai chinh - T6 chirc nhdn sw trong trwo'ng hoc.

1. - Ban chit cua van dé Tai chinh cho giao duc:
Van dé dau tu cho giao duc la su thuc hién dau tu cho phat trién, thuc hién

su giao duc “ Trong nguoi ”, d€ dap ing yéu cau vé con nguoi va nguon
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nhan lyc 1a nhan t6 quyét dinh sy phat trién dat nudc trong thoi ky cong
nghiép hoa, hién dai hoa, cin tao chuyén bién co ban va toan dién vé gido duc.
Do d6 can ting cuong dau tu tir Ngan sach nha nudc, huy dong moi nguén luc
trong x& hoi dé phat trién gido duc. Pé ngudn kinh phi thuc su cd tac dung tot
trong cong tac gido duc giang day va hoc tap doi hoi nguoi 1am céng tac ké
toan phai thuong xuyén cap nhat, phan anh mot cach trung thuc gilp Hiéu
truong diéu hanh s dung tot, dung muc dich, c¢6 hiéu qua ngudn kinh phi
dugc cip trén giao. Poi méi co ché quan 1y Tai chinh, giao quyén tu chi cho
cac don vi, chuan héa d6i ngii gido vién, hién dai hoa truong sé, trang thiét bi
day hoc d4 tao dong lyc phat trién t6t cho don vi trong cong tac ting cudng co
sO vat chat, trang thiét bi va cong tac dao tao ning cao trinh d6 can bo gido
vién. Ngan sach Nha nudc 14 nguon Tai chinh cha yéu cua gido duc. Do vay
mdi don vi truong hoc can quan 1y tét va sir dung ¢ hiéu qua ngudn kinh phi
cho su phat trién gido duc “ Trong nguoi ”.

Dé quan 1y tot nguon Tai chinh mdi don vi truong hoc can 1am tét cong tac
ké toan: Hach toan ké toan 1a khoa hoc thu nhan, xu 1y va cung cap toan bo
thong tin V& tai san, cac hoat dong kinh té tai chinh trong nha trudong, nham
Kiém tra, giam sat todn bo hoat dong kinh té tai chinh cua nha trudong, dam
bao cho hoat dong d6 dem lai loi ich cho viéc giang day va hoc tap duoc tot
hon. Hach toan ké toan d& sir dung mot hé théng cac phuong phap khoa hoc,
phuong phap tong hop, can dbi ké toan ddi hoi ngudi ké toan phai phan anh
trung thue, chinh xac va chiu trach nhiém trudc cap c6 tham quyén vé nhimng
thong tin dua ra. Thong tin cia hach toan ké toan vé cac hoat dong kinh té tai
chinh phai mang tinh chéat thuong xuyén, lién tuc, toan dién va c6 hé thng.

Hach toan ké toan c6 vi tri quan trong trong cong tac quan 1y kinh té tai
chinh, n6 rét can thiét va tat yéu trong cac don vi trudng hoc. Viée dau tu kinh
phi cho giang day va hoc tip mudn dat dugc hiéu qua cao, can thiét phai nim
chic thong tin chinh xac vé cac hoat dong kinh té tai chinh phuc vu cho giang
day, hoc tip mot cach day du, kip thoi c6 hé thong. Nhitng thong tin vé cac
khoan chi phi tir tién luong cho nguoi lao dong, chi phi dau tu sira chita xdy
dung co s& ha tang, chi phi cho nghiép vu giang day: Tat ca moi thong tin trén
chi c¢6 thé nhan biét duoc thong qua so sach ké toan. Ké toan 1a cong cu quan
trong dé tinh toan, xay dung va kiém tra viéc chap hanh Ngan sach Nha nudc
dé diéu hanh va quan 1y tot ngudn kinh phi trong truong hoc, giup cho Hi¢u
truong nha trudng didu hanh tét moi hoat dong phuc vu giang day, hoc tap
ctia nha trudng dat hidu qua cao nhdm nang cao chat lugng giang day.
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2- Cong tac to chirc nhin sw trong trwwong hoc:

Bat ky moét truong hoc nao mudn hoat dong duoc déu phai can c¢6 mot doi
ngii can bd gido vién. Hién nay do dic thl cua trudng hoc, can bo ké toan phai
kiém cong tac to chirc, giup Hiéu truong nha trudng quan 1y hod so va giai
quyét moi quyén loi, ché do cho can bd gido vién. Moi théng tin vé can bo
gido Vién yéu cau ngudi ké toan phai nim vitng, phan anh kip thoi, chinh xéac
khi cap trén va Hiéu truong yéu cdu. Mubn 1am tdt cong viée nay doi hoi
ngudi 1am cdng tac td chire phai cip nhat thudng xuyén moi sy thay doi, bién
dong vé nhan sy, tién lwong mot cach co6 hé théng, khoa hoc.

Hién nay nudc ta doi sdng can bo giao vién con nhiéu kho khian, anh hudng
cua sy khiing hoang kinh té toan cau, do d6 cong tac to chirc cham lo doi séng
can bo gido vién 1a hét sirc can thiét gip can bd gido vién yén tam cong tac,
gan b6 véi nghé nghiép. Mubn 1am tét viéc nay, ngudi ké toan phai gidp Hiéu
truong nha trudng can ddi, tiét kiém moi khoan chi phi sao cho hang nam viéc
trich 1ap quy khen thuong, quy phuc loi, quy thu nhap tang thém cho can bo
giao vién dugc thoa dang c6 nhu vay mai dong vién, khich Ié¢ moi thanh vién
trong hoi dong nha truong hiang say, tan tuy V4i cong viéc.

Truong THPT Cao B4 Quat Gia Lam c6 mot bé day lich sir 1a day tét, hoc
t6t, truong ludn dung trong tép 200 cac truong trong toan qudc cé ty 1é hoc
sinh dd vao cac truong dai hoc cao hang nim. Truong dat dugc két qua do 1a
nho c6 mot ddi ngil can bo gido vién gidi vé chuyén mén, nghiép vu, tan tuy
véi cong viée, say mé voi nghé nghiép. Pat dugc két qua d6 1a nho ¢é su quan
tdm cua ban 1anh dao nha truong, hang nam truong gianh mot khoan kinh phi,
tao diéu kién vé thoi gian, gitip can bd gido vién di hoc dai hoc, cao hoc dé
nang cao trinh d6 nghiép vu phuc vu cong tac giang day cho hoc sinh. Mdi
can bo gido vién truong THPT Cao B4 Quét Gia Lam ludn 1a mot tAm guong
sang cho hoc sinh noi theo.
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Phdn 2: Nhiém vu va yéu ciu ciia ngwdi lam coéng tdc qudn Iy tai

chinh - Té chirc nhdn sw trong trwdong hoc

1- Nhiém vu ctia ké toan trong cong tac quan ly Tai chinh:
Nguoi ké toan phai thue hién tdt nhitg nhiém vu va yéu cau ctia cong tac tai
chinh do luat Ngan sach quy dinh.

K& toan co trach nhiém ghi chép, tinh toan, phan anh chinh xéac sé hién co,
tinh hinh sir dung tai san mot cach c6 hé thong. Ké toan 1a cdng viéc ghi chép,
tinh toan bang con sé dudi hinh thirc gia tri dé phan anh, kiém tra tinh hinh van
dong cua cac loai tai san, qua trinh va két qua sir dung von, kinh phi Ngan sach
nha nudc cling nhu ngudn kinh phi hoc phi thu cta hoc sinh, nhim
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thuc hién va ngan ngira kip thoi nhitng hanh vi 1ang phi, vi pham ché do chinh
sach tai chinh nha nuéc ban hanh. Bé quan 1y c6 hiéu qua cac hoat dong kinh té
tai chinh trong nha trudng, cong tac kiém tra, giam sat 1 vO clng can thiét. Ké
toan théng qua viéc ghi chép, tinh todn ma thyc hién viéc kiém tra, gidm sat cac
hoat dong kinh té tai chinh, dam bao thuc hién duoc nhiém vu ké hoach, chinh
sach, ché do, quy ché chi tiéu noi bo, ngan ngira cac hién twong tiéu cuc dé hoat
dong cua nha truong dem lai hiéu qua cao.

Trén co so sb liéu ké toan cung cip gitp Hiéu truong nha truong nghién
clru, phan tich ddnh gia dung dan tinh hinh hoat dong ctia Nha trudng, thay 16
dugc nhitng wu thé, nhuwoce diém ton tai cua don vi tir d6 ¢6 nhitng bién phap
quyét dinh dang din chinh xéc, pht hop véi thyuc té nha trudng, thiic diy nha
truong hoat dong tot cong tac gido duc c6 hiéu qua. Nhan rd duogc vai trd, trach
nhiém cta nguoi ké toan trong cong tac quan 1y kinh té, c6 nhu vay nguoi ké
toan mai hoan thanh tét cong viéc cap trén giao, gop phan xay dung nha truong
vitng manh trén con duong su nghiép gido duc “ Trong ngudi .

2 - Nhiém vu cta ké toan déi v&i cong tac to chirc nhan sw:

Cong tac td chirc nhan su trong tredng hoc 12 khdng thé thiéu. Tong kinh
phi Ngén sach nha nudc cap, quy tién luong chiém 65% doi hoi nguoi ké toan
phai lam tét cong tac t6 chirc nhan su, tham muu gitp hiéu trudng nha trudng
giai quyét tét ché do chinh sach tién luong, tién thudng tranh gay thic mac trong
co quan va dam bao duoc quyén loi cho can bo gido vién. Moi khoan chi vé tién
lwong, tién thudng, tién thira gio... ké toan phai thong bao va dan cong khai cho
toan Hoi dong biét. Mudn 1am tbt cong tac nay nguoi ké toan phai thuong xuyén
cap nhat thong tin, b4o c4o mot cach chinh xac moi thong tin vé can bo giéo vién
khi cap trén va Hiéu truong yéu cau. Tranh dugc sy nham 14n, gay thic méc
trong co quan, moi quyén loi, nghia vu ctia can bo gido vién ké toan phai cé trach
nhiém cong khai minh bach. Ché do ciia can bo gido vién phai duoc giai quyét
kip thoi, dting ché d6 ngan sach nha nudc quy dinh.
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Phdn 3 : Cong tdc qudn ly tai chinh - T6 chivc nhan sw tai trwong THPT
Cao Ba Quat Gia Lam

1 - Cong tac quan ly Tai chinh tai trweo'ng THPT Cao Ba Quat Gia Lam:

Truong THPT Cao Ba Quat Gia Lam ciling nhu cac truong THPT khac trén
dia ban Thanh phd Ha Nbi 1a mot don vi hanh chinh su nghiép. Pic trung co ban
cua cac don vi hanh chinh su nghiép la dugc trang trai cac chi phi hoat dong va
thue hién nhiém vu chinh tri duge giao cha yéu bang ngudn kinh phi tir quy ngan
sach nha nudc theo nguy@n tic khong bdi hoan truc tiép, diéu d6 doi hoi
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viéc quan 1y chi tiéu, hach toan ké toan phai tuan thu luat phap, dung muc dich,
trong pham vi dy toan d& phé duyét theo timg ngudn kinh phi, timg nodi dung chi
tiéu, dinh mtrc ciia nha nude. Tir nhitng nhan thirc trén, ban than t6i 14 mot ké
toan, bit budc t6i phai thyc hién tét cong viée ké toan do phéap ludt nha nuée quy
dinh. Trong nhitng nam qua céng viéc quan ly Tai chinh t6i d& thuc hién tai
truong THPT Cao Ba Quat Gia Lam nhu sau:

La mot ké toan dugc giao trach nhiém quan 1y tai chinh trong don vi 1am sao
phai cé hiéu qua va dang luat ngan sach quy dinh khong lam trai quy dinh phap
luat. Trude hét ban than t6i phai ludn gitr vig pham chat dao dirc nghé nghiép,
phai trung thuc va thuc hién nghiém tic ché d6 ké toan nha nuée quy dinh.

- Ké toan von bang tién: Phan anh tinh hinh bién dong, s6 tién hién co tai
qui ctia don vi va trén tai khoan Kho bac. Toi mé so6 theo ddi, hang thang tién
hanh Kiém tra ddi chiéu véi s6 thi quy. Mé s theo ddi tién trén tai khoan kho
bac, cap nhat kip thoi moi khoan thu- chi, hang quy ddi chiéu v6i Kho bac dé xac
dinh s tién thu — chi va sb tién con tdn trén tai khoan Kho bac.

- K& toan vat tu tai san: Phan anh duoc sb luong, gia tri tai san hién cé cua
nha truong. Phan anh duoc nguyén gid, gia tri hao mon tai san ¢b dinh, tinh hinh
bién dong tang giam cia tai san ¢ dinh cling nhu cong tac dau tu Xay dyung co
ban, stra chira 16n tai san ¢ dinh.

- Ké toan thanh toan — ké toan chi phi: Phan anh duogc cac khoan phai tra
CBGV, céc khoan trich ndp theo lwong, phan anh chi phi kinh phi hoat dong
thuc hién nhiém vu ma S¢ Giao duc giao cho theo du toan dugc phé duyét.

- Ké toan cac khoan thu: Phan anh kip thoi, day du cac khoan thu hoc phi va
thuc hién theo dung nguyén tic quan 1y thu chi Tai chinh.

Truong hoc 1a mot don vi su nghiép c6 thu — Ngoai kinh phi nha nudc cép
chi thuong xuyén, truong THPT Cao Ba Quat Gia Lam ciling nhu céac truong
khac van phai dua vao ngudn thu hoc phi dé chi phi hoat dong giang day va hd
trg chi lwong cho can bd gido vién. Dé tranh viée gay thic méc va viéc thu chi
hoc phi ¢6 hiéu qua, trudong ap dung ché d6 chinh sach mién giam hoc phi déi véi
hoc sinh dién chinh sach theo cong vin hudng dan lién nganh s: 900/HD-LN
ngay 07/06/2011 va dugc phd bién cong khai trude hoi nghi cha me hoc sinh. Dé
gilip gi4o vién cha nhiém thu hoc phi ding, chinh xac dong thoi cling 14 chimg tir
gbc cho ké toan tong hop thu hoc phi hang thang, t6i 4 ap dung cac biéu mau
nhu sau:

Dbi voi khoan thu hoc phi ctia hoc sinh. Duya trén bang phé duyét thu hoc

phi hang thang cia timg 16p d duoc Hiéu truéng phé duyét t6i sir dung mau sau :

Mau sb 1: Bang 1 ( Dung cho gi4o vién cha nhiém cac 16p )
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SO GIAO DUC VA PAO TAO HA NOI
TRUONG THPT CAO BA QUAT GIA LAM

TONG HQP THU HQC PHi THANG 01 NAM 2012
Lép: 10 AS Sisd: 47  Gido vién chu nhiém: Bui Thi Sam

TT Phan loai hoc sinh S0 | Muc dong Thanh tién
luong hoc phi

1 |Con Liétsy 0 [Mién

2 | Con thuong binh, bénh binh 01 | Mién

3 | Hoc sinh nghéo 0

4 | Con CNVC bi TNLD dang 01 |15.000 15.000 d

huong ché do tro cap TX
5 |Hoc sinh dién con lai 45 | 30.000 1.350.0004
Cong 1.365.000d
Tong s6 tién phai thu: 1.365.000d
Bang chir: Mot tridu ba trim sau lim ngan ddng chin,
Giéo vién cht nhiém ky tén Higu trudng phé duyét
Bui Thi Sdm Luwu Van Diém

Dua trén bang tong hop thu hoc phi hang thang cua gido vién chii nhiém da
duoc hiéu trudong phé duyét, ké toan ddi chiéu sd liéu véi thang trude néu co su
thay d6i yéu cau gido vién chii nhiém dién giai sy thay d6i, gitp 1anh dao nha
truong luén nam virng tinh hinh bién dong cua hoc sinh, nguyén nhan bién doi si
s6 hoc sinh ciing nhu tién thu hoc phi cta cac 16p déng thoi giup cho cong tac
1am bao cao thong ké duoc nhanh, chinh xac. Tir co s trén ké toan tién hanh lap
bang tong hop thu hoc phi cho toan truong theo mau s6 2 nhu sau:
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Mau s6 2
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SO GIAO DUC VA PAO TAO HA NOI
TRUONG THPT CAO BA QUAT GIA LAM

BANG TONG HQP THU HQC PHI THANG 01 NAM 2012

Hoc sinh Tién nop G
TT Giao V.ién chu 16p Dong | Dién | Dién déong l:é‘mg 0| vién
nhiém Sisé | Mién | Giam \ T tiecnndp | CN
ca giam ca
ky
1 | Nguyén Thi Ha 12A1 |47 1 0 46 0 1.380.000 | 1.380.000
2 |Pao Thi Huong  |12A2 |35 |1 |s4 | [vo20000 1020000 |
BT T T e P s
Huyén 3
i T Newt [1ar for 1o o T e
15 | Thach Thu Huyen |11A2 |36 |1 [ 1080000 |1080.000 |
S INg Thia i faete e R
3
St N E R FE T w o T P I
28 | Nguyén Chi Linh [10A2 [35 [1 |1 | 33 |15.000 [1.005.000 [1.005000 |
S ie TR TR Ma oA 16 e TR
3
Téng cong 1792 |26 |2 1.764 | 30..000 | 52.920.000 | 52.950.000

Tong so tien thu bang chit : Nam hai tri€u chin tram nam muoi ngan dong chan.

Ké toan

Ngay 25 thang 01 nam 2012
Hi¢u truong

Can ctr biéu mau sb 2 — Gilp ké toan bao cao nhanh, chinh xac hang thang vé
s6 liéu hoc sinh, s6 hoc sinh mién, sé hoc sinh giam... . Cin ct vao sé lidu & biéu
mau s6 1 va biéu mau sé 2 gitp ban thanh tra nhan dan kiém tra, giam sat chat
ch€ vi¢c thu chi hoc phi trong nha truong.
Dua trén s6 liéu biéu mau sé 1 dé 1am cin ct viét bién lai thu hoc phi cho hoc

sinh theo dung yéu cau cip trén quy dinh. Sau khi bién lai viét xong, lién 2
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giao tra hoc sinh, lién 1 (bao soat) luu ké toan 1am chimng tir. Trén co so lién 1 ké
toan lap tong hop viét bién lai hoc phi hang thang 1am chimng tir gbc bao céo Sé.

Mau sb 3
SO GIAO DUC VA PAO TAO HA NOI

TRUONG THPT CAO BA QUAT GIA LAM

BANG TONG HQP VIET BIEN LAl HQC PHi THANG 1 NAM 2012

Lop Quyén sd | Tirsb Dén sb Pong giam | DPong du Tong ndp

12A1 [ GT 0190 | 0009451 |0009496 46 x 30.0004 |1.380.000

12A13 | GT 0200 | 0009980 |0010000 20 x 30.000d |1.440.000
GT 0921 | 0046001 |0046028 28 x 30.000d

11A1 | GT 2010 [0009421 |0009450 30x30.000d |1.620.000
EY 0761 [0038001 |0038024 24 x 30.000d

11A13 [ EY 0771 | 0038546 |0038550 | 1x15.000 | 4 x30.000d |1.425.000
EY 0772 | 0038551 |0038593 43 x 30.000d

10A1 | GT 0761 [0009061 |0009099 39x30.000d |1.170.000

10A13 [ GT 0770 | 0038487 |0038500 14 x 30.000d |1.350.000
GT 0771 | 0038501 [0038531 31 x30.000d

Tong cong 30.000 52.920.000 | 52.950.000

S6 tién bang chit: Nam hai triéu chin trim nim muoi ngan dong chén.

Nguoi 1ap biéu

Ngay 25 thang 01 nam 2012

K¢é toan truéng

Cin ctr s6 liéu tong hop mau s6 2 va mau s 3 gilp ké toan nhap may theo

phan mém ké toan mot cach nhanh chéng, chinh xac, thuan loi khong mét thoi
gian. Dya trén co s& d6 tién hanh lap du toan thu chi quy hoc phi hang quy, hang
niam dugc dé dang, thuan loi.

2 - K& toan véi cong tac to chirc nhin sy tai treong THPT Cao Ba Quat:
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Hién nay tat ca cac truong THPT trong toan Thanh phé Ha Noi, ké toan kiém
cong tac té chirc nhan sy, giup Hiéu trudng nha truong quan 1y, theo ddi moi su

bién dong vé con nguoi ciing nhu sy bién ddi vé luong. Cong tac quan 1y Tai

chinh ciing nhu céng tac t6 chirc nhan su trong truong hoc déu chung mét muc
dich 1a phuc vu cong tac giang day va hoc tip. Dé gitp gido vién yén tam trén
buc giang, ban 1dnh dao nha trudong phai cham lo doi séng cho CBGV, moi quyén
loi cia CBGV phai duoc dam bao. Dé 1am tét cong viée nay ké toan kiém cong
tac t6 chirc nhan su phai 1a ngudi gitp viée dac luc cho Hiéu trudng, théng tin vé
CBGV, béo céo cip trén, b4o cdo Hiéu truéng phai that chinh xac co6 nhu vy
mai khong gay thic méc trong co quan, tao niém tin cho CBGV. Quan ly nhan su

t6t thi viéc xét duyét nang luong méi dam bao chinh xac khong gay thic mac

trong ndi bg co quan.

Pé cong viée quan 1y hd so CBGV duoc thuan loi, d& kiém tra toi tién hanh

phan loai ho so CBGV theo t6 cong tac, mdi to duoc dung trong mot hop cap ho

s0, kém theo 01 danh sach hd so céc to véi cac thong tin cha yéu tdi lam theo

MAu sau:
DANH SACH HO SO CAN BQ GIAO VIEN
To b mon : Héa — Sinh
Ngay
_ Chire Ngay Ngay ve Thong
TT Ho tén Sinh ngay vu T/dung treong | thdng nang | tin khac
lwong
1 | Chu Thj Minh 05/05/1962 | T6 01/11/1982 |10/1993 | 4,98 +6%VK | -T.Truong
Trudng tir T12/2011 | T8/2002
N/luong
trudc han
2005
15 | Duong Thi Bich 08/12/1979 | GV Héa |01/05/2008 | 05/2008 2,34 tir thang
Hudng 05/2009

Hién nay cong nghé thong tin phét trién manh, quan 1y vé nhan sy tai truong
THPT Cao B4 Quét Gia Lam dugc nhap trong phan mém quén 1y nhan sy, nhung
khong phai ai ciing c6 thé kiém tra mot cach dé dang do dé mdi t6 toi 1am mot
danh séach riéng ghi tom tat nhiing thong tin co ban nhat dé ai ciing c6 thé xem,
kiém tra mot cach nhanh chong, d& dang thuan loi khong mat thoi gian tim kiém.

Trude kia cong tac té chirc chwa dugc quan tdm dung mirc, quan 1y hd so
CBGV con long 1éo din dén tinh trang hd so CBGV bi thit lac, khi giai quyét ché
d6 chinh sach vé huu, ché d6 tham nién giéo duc . . . gap nhiéu khé khin, khong
c6 da hd so dé xem xét. Pén nay So Gido duc va Dao tao Ha Noi rat quan tam

dén cong tac to chirc tai cac truong hoc, S¢ ¢6 cong van hudng dan cac
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truong vé cong tac quan 1y hd so CBGV va c6 lich vé cac truong kiém tra cong
tac quan 1y hod so luu trir CBGV. Ban 14nh dao nha trudng ciing ty nhan thay
codng tac quan 1y hd so CBGV 1a rat can thiét do d6 ciing rat chd trong quan tim
va d4 trién khai rot cong tac ndy. Hang nim trudng t6 chire cho can bo cdng nhan
vién b6 sung hd so can bd va duoc luu tai hd so.
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C- Két luan

Cong tac quan 1y Tai chinh — T6 chtrc nhan sy 1a v cing quan trong trong
moi don vi co quan. Pon vi ndo lam tét cong tac quan 1y Tai chinh — To chirc
nhan su, don vi d6 s& c6 mot mdi trudong sdng, 1am viéc 1anh manh, doan két. Bé
dat duoc nhu vay doi hoi ngudi ké toan kiém cong tac to chirc nhan su trong nha
treong phai 1am tét cong tac ma 1anh dao nha trudng giao, chuyén mén nghiép vu
vitng vang, giai quyét linh hoat cac cdng viéc nhung van phai dam bao nguyén
tic Tai chinh nha nu6c quy dinh va phai c6 dao duc nghé nghiép. Bén canh do
cong tac kiém tra va théng bao cong khai minh bach moi khoan thu chi, quyén
loi, nghia vu cia CBGV la khong thé thiéu, day 1a mot viée 1am hét stc quan
trong, c6 ¥ nghia va phai dugc lam thuong xuyén, lién tuc. Do thyc hién tét cong
tac nay ma nhiéu nim qua trudong THPT Cao B4 Quat Gia Lam ludn ludn dat
danh hiéu trudng tién tién xuat sic. Két qua chat luong gido duc cao va nim 2011
d4 dugc UBND Thanh phé Ha Noi cong nhan trudng dat tiéu chuan chat luong
gido duc & cdp do cao nhat. Pay 1a mot vinh dy cao quy ma UBND Thanh phd
Ha Noi trao tang cho nha truong.

Ha Ngi, ngay 18 thdang 05 nam 2012
XAC NHAN CUA THU TRUONG PON VI To6i xin cam doan dédy la SKKN
ctia minh viét, khdng sao chép noi
dung ctia nguoi khac
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Nguyén Thi Vin
K& toan - T6 truong to hanh chinh
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