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LOT NOI PAU

Trong co ché tap trung hod van dé tién luong chua cd su quan tim thich
dang, nhimg quan diém vé tién lwong boc 16 nhimg thiéu sét trong nhan thirc
nhu tién lwong khong phai 14 gia ca stc lao dong, co ché phan phdi tién luong
phu thudc vao co ché phan phdi thu nhap qudc dan. Pidu d6 cho thiy tién
lwong trong co ché ké hoach héa khong lam dugce vai tro 1a don bay cua kinh té
cta minh.

Chuyén sang co ché thi truong véi dinh huéng xa hoi chi nghia, cac
doanh nghiép thuc hién ché do tu hach toan dam bao tién luong cia can bo,
cong nhan bu dip hao phi lao dong ctia ho mot cach hop 1y, dong thoi tiét kiém
duogc chi phi san xuat va ha gia thanh san pham.

Chinh vi vay t6 chic ké toan tién luong 13 mét trong nhitng ndi dung
quan trong ciia cong tac ké toan tién lwong trong doanh nghiép, né c6 quan hé
mat thiét v6i timg ngudi lao dong, dén moi mit san xuat kinh doanh cua doanh
nghiép. Giai quyét quan hé tién luong tt s& 1am cho ngudi lao dong thoa man
loi ich vat chit cuia minh, ddng thoi quan tam dén thanh qua lao dong, phat huy
sang kién k¥ thuat, khong ngimg nang cao ning suat lao dong, nang cao hiéu
qua san xuat kinh doanh.

Bén canh t6 chirc hach toan tién luong mot cach hop 1y viée
trich nop va sir dung cac quy BHXH, BHYT cé y nghia quan trong ddi véi
doanh nghiép. Quy BHXH, BHYT dugc thanh lap dé tao ngudn tai trg va dam
bao quyén loi cho can bd cong nhan vién.

Nhan thirc duge tim quan trong d6, trong qua trinh thuc tap tai Cong ty
M3t Troi Viét toi da di sau nghién ciru va hoan thanh bao céo thuc tap tot
nghiép: "Cong tac té chirc ké todn tién lwong va cdc khodn trich nép theo
lwong tai Cong ty Mdt Troi Vigr". Viéc nghién ctru nhim muc dich hé thong
ho& nhitng van dé co ban vé lwong, phén tich thyc trang cong tac to chirc ké

toan tién lwong & cong ty trén co s& hiéu biét cua ban than trong qua trinh hoc
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tap dé suat nhitng bién phap hoan thién cong tac to chirc ké toan tién luong va
cac khoan trich nop theo luong.

Noi dung gdbm ba phan sau:

Phén I : Pic diém, tinh hinh chung ciia Céng ty Mit Troi Viét

Phan |1 : Thue trang cong tic to chirc ké toan tién luong ciia Cong ty
Mat Troi Viét

Phén III : Nhan xét va mét so kién nghi nhim hoan thién céng tac to

chirc ké toan tién lwong va cac khoan trich ndp theo lrong.

Mic du d4 c6 gang nam bat van dé Iy thuyét va ap dung 1y thuyét vao tinh
hinh thyc trang ctia Cong ty nhung do thoi gian c6 han, nén chic chan ban béao
40 nay Van con nhiéu thiéu sét. Em rat mong dugc sy dong gop cia cd gido dé

bd sung vao ban bao cdo thyc tap tét nghiép va khic phuc nhiing thiéu sot trén.
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PHAN I

PAC PIEM, TINH HINH CHUNG CUA CONG TY MAT TRO'1 VIET.

I/ Bdc diém chung ctia Céng ty

1. Qua trinh phat trién cia Doanh nghiép
Cong ty Mat troi Viét 1a mot doanh nghiép tu nhan chiu sy quan ly cta
s& Ké Hoach va Pau Tu Ha Noi. Pugc thanh lap theo sé ding ky kinh doanh:
0102020255 do s& Ké Hoach va Pau Tu Ha Noi cip ngay13/12/1999. Danh

dau mot bude quan trong trong nganh quang céo, thiét ké dan dung trién 1am.

Nhitng ngay dau thanh lap Cong ty Mit Troi Viét c6 gan 40 can bo
cdng nhan vién, dién tich luc d6 chi 600m2 thudc dia chi 60/80 Hoang Cau -
Ha Noi.Cong ty Mit Troi Viét 14 hé thong to chie chuyén vé dan dung thiét bi
quang cao tai cac hoi cho, trién 1dm, nha hang, khach san, c6 tu cach phap
nhan day du hach toan kinh té doc lap.

Thuc hién hach toan kinh té va tu chiju trach nhiém vé két qua san Xuat
kinh doanh,dam bao c6 18i dé tai san xuat md rong, nham bao toan va phét
trién von cta Cong ty. Pong thoi giai quyét thoa dang hai hoa loi ich ca nhan
ngudi lao dong trong khudn kho luat phap quy dinh.

Cung véi nhitng thanh tyu trong cong cudc doi méi dat nudce va thu do
Ha Noi, Cong ty Mt Troi Viét da cd budce phat trién viing chac va da dat dugc
nhirng thanh tuu dang kétrong cong tac quan 1y va kinh doanh:

Nam 2000 dwa dan mdy thiét bi méi vao cai tién ky thuat d6i méi trang
bi dan dyng quang cdo, nham nang cao va dam bao muc tiéu toan b khu vuc

trién 1am dugc danh gia 1a chat lugng cao.
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Nam 2001 tai hoi cho trién 1dm Giang V6 Cong ty Mat Troi Viét d4 dan
dung thanh cong 115 gian hang, sau hoi cho trién 1dm dé cac don vi duoc
Cong ty dan dung gian hang d6 d& danh gia mot cach khach quan.

Cong ty khéng ngung dao tao, xay dung doi ngli va nang cao trinh do cho can
bo cong nhan vien.Véi 4 can bd cé trinh do tay nghé cao (cir nhan) cling voi
mot doi ngii cong nhan 1anh nghé nhiéu kinh nghiém.

Véi téng s6 gan 100 can bo cong nhan vién, tién lwong va thu nhap dugc
cai tién rd rét nim sau cao hon so v6i nim trude. Thu nhap binh quan cia nim
2000 1a 658.000d/nguoi/thang.Va trong nam 2002 1a 1.100.u000d/ngudi/thang.
Hién tai, c6 100% nguoi lao dong trong Cong ty duoc ky hop dong lao dong
theo quy dinh ctia Nha nudc ban hanh.

Véi nhitng két qua, nhitng thanh tyu dat dugc trong nhitng nim gan day
cho ta thdy Cong ty Mat Troi Viét dd khong ngimg phan dau xay dung hoat
dong giit 14y chit tin 1am hang dau dé thu hat thém nhiéu hop dong méi, mang

lai cho Cong ty nhi¢u nguon lgi nhuan maoi.

2. Pic diém td chirc san xuit Kinh doanh cua Cong ty
Cong ty Mit Troi Viét duoc thanh lap nhim dé dap ung nhu cau thi
truong. Nhiém vu chinh ciia Cong ty khi tién hanh hoat dong kinh doanh bao
gém 2 linh vuc cu thé:
Kinh doanh dich vu
Cung cép cac thiét bi quang céo, gian dung cho cac Cong ty khac ¢
Viét Nam, cho cac khach hang ¢ nhu cau vé thiét ké quang cao.
Hoat dong kinh doanh
Cong ty dugc phép nhap cac mat hang phuc vu cho san xuat hang hoé
va phuc vu tiéu diing cho So Ké hoach va Pau tu Ha Noi cho phép dudi hinh
thirc uy thac va truc tiép.
Ngay nay, vai doi hoi birc bach cua thi truong, Cong ty Mat Troi Viét
dugc bo sung chirc ning va nhiém vy sau :

+ T6 chirc cac dich vu lap dat, thiét ké quang céo
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+ Tb chtic kinh doanh dich vu sira chita cho cac Cong ty va cac don vi

ngoai.

3. Dic diém to chirc quan ly tai Cong ty Mat Troi Viét
B6 may quan Iy cia Cong ty dugc to chire theo kiéu truc tuyén ding
dau 1a Giam dbc. Gitp viéc cho Gidam ddc ¢6 2 pho Giam ddc.

- Giam déc : Ngudi nim todn bo quyén hanh chi dao chung cho toan
Cong ty. Giam d6c Cong ty truc tiép phu trach cac phong sau:

+ Vin phong Cong ty la don vi tong hop hanh chinh quan tri gitp Giam
dbc chi dao quan 1y cong tac phap ché, thi dua, tuyén truyén.

+ Phong ké hoach vat tu : Giap Giam dc Cong ty chi dao trong cong tac
ké hoach, thong ké va céac hoat dong san xuat kinh doanh, cong tac cung tng
vat thiét ké quan 1y va str dung c6 hiéu qua vat tu thiét b trong toan Cong ty.

+ Phong t6 chirc nhan sy : 1a don vi tham muu giap Giam dbc chi dao
quan 1y vé t6 chic can b, lao dong tién lwong, dao tao va boi dudng can bo,
cdng tac thanh tra, phap ché va ban hanh cac quy ché noi bo.

- Phong tai chinh Ké toan : 13 don vi tham muu giup Giam ddoc vé quan
ly tai chinh va t6 chiic cong tac hach toan ké toan toan Coong ty.

- Phong cong nghé: Gitp Giam ddc trong viéc nghién ciru ap dung céac

cong nghé méi vao san xuat.

+ Pho Giam ddc Kinh doanh: Gitp Giam ddc trong viéc chi dao diéu hanh
linh virc Kinh doanh cta Cong ty truc tiép phu trach.

- Phong Kinh doanh : Gilip Giam ddc chi dao Cong ty Kinh doanh.

- Phong giao dich thwong mai : ¢6 nhiém vu trong viéc xuc tién thuong
mai.

- T ban hang : thuc hién viéc ban san phim do Cong ty san xuét.

+ Phé Giam dbc k¥ thuat : Giup Giam dbc Cong ty vé linh vuc k§ thuat lap
phuong an xay dyngcéc cong trinh vé dién tir, quang cdo va cong tac thanh tra

an toan. Phong k§ thuat duoc chia ra 1am cac to ky thuat voi nhiém
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vu stra chita 14 lap dat may moc thiét bi quang cdo cho cac don dit hang caa

Cong ty.
SO PO TO CHUC BQ MAY KE TOAN CUA
CONG TY MAT TROI VIET
Ké toan trwéng
A

Phong | | Tha Ké Ké Ké Ké Ké Pho
ké quy toan toan toan toan toan phong (ké
toan tien cong von vat TSCD ILO\anhgla\
(ké lwon ne bén liéu ann va

, chi dao
toan 9 9 cong tac
tbng tien TCKT)

4. Pac diém to chirc b6 may ké toan ctia Cong ty Mat Troi Viét

B6 may ké toan dugc to chire theo kiéu tap trung

4.1. To chirc bd mdy ké todn tai Cong ty Mt Troi Viét.

Ké toan 1a cdng cu quan trong dé diéu hanh, quan Iy cac hoat dong, tinh

toan kinh té va kiém tra bao vé, sir dung tai san nham dam bao quyén chi dong

trong san xut kinh doanh, chu dong tai chinh cua Cong ty.

Phong ké toan tai vu caa Cong ty c6 chirc ning va nhiém vu nhu tham

muu cho Giam ddc 18n ké hoach vé tai chinh vén va nguon vén, két qua

doanh thu tirng quy va nim hoat dong san xuat kinh doanh ctia Cong ty.
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Pé dam bao thyc hién chire nang va nhiém vu ciia minh, phong ké toan
tai vu ctia Cong ty gdm c6 06 nhan vién va mdi nhan vién phai chiu trach
nhiém vé mot phan viéc ctia minh:

- Mot ké toan truong kiém truong phong

- Mot ké toan luong kiém TSCP, vt tu, hang hoa

- Mot ké toan thanh toan kiém giao dich ngan hang

- Mot ké toan tong hop chi phi va tinh gia thanh

- Ké toan von bang tién va thanh toan cong no

- Thu quy.

*K¢é roan truong kiém truong phong

- Giup Giam dbc Cong ty chi dao, thyc hién cong tac ké toan thong ké
cua Cong ty.

- Tb chuc thyc hién va kiém tra thuc hién cac ché do, thé 18 ké toan, cac
chinh sach, ché d6 tai chinh trong Cong tyciing nhu ché do chimg tir ké toan,
hé thong tai khoan ké toan, ché do so ké toan, chinh sach thué, ché do trich
lap va st dung cac khoan du phong.

- Co6 nhiém vu bao céo tai chinh theo yéu cau quan 1y va theo quy dinh
ctiia Tung wong va thanh phé cling nhu cic nganh cé chirc ning.

*K¢ toan tién luong kiém TSCD, vat tu, hang hoa

- Vé tién lwong, BHXH, BHYT: T6 chirc hach toan cung cap thong tin
vé tinh hinh st dung lao dong tai Cong ty, vé chi phi tién lwong va cic khoan
noép BHXH, BHYT.

- V& TSCD : Xac dinh gia tri TSCD, tham gia kiém k& tai san va theo doi
vao s6 sach tinh hinh tai san phat sinh trong Cong ty.

- V& vat tu, hang hoa : Chiu trach nhiém theo d8i tinh hinh hién c6 va
bién dong ting loai vat tu, hang hoa, dong thdi chap hanh day du quy dinh vé
thi tuc nhap, xuit, bao quan vat tu.

*K¢é toan thanh toan kiém giao dich ngan hang
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Chiu trach nhiém vé mé TK, ghi séc, uy nhiém chi, thanh toan tién giri
ngan hang..., huéng dan thu tuc thanh toan, kiém tra chung tir, kiém tra viéc
mo so, ghi sO xuat, nhap vat tu, hang hoa cua Cong ty.

*K¢é toan tap hop chi phi va tinh gi4 thanh
Thu thap, 1ap va Kiém tra ching tir ké toan, tham gia giap 1anh dao xét
duyét chi phi cho cac hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.
*K¢é toan von bang tién va thanh toan céng no
Theo dai tinh hinh cdng ng, tam ung cta khach hang, cua thu tuc ké
khai nop thué, to chtrc ddi chiéucodng no, thu hdi cac khoan no cua khach
hang, can ddi nhu cau von, tranh tinh trang thiéu von trong kinh doanh.
*Tha quy

Chiu trach nhiém quan 1y va nhap, xuit quy tién mit c6 nhiém vu thu
chi tién mat khi c¢6 sy chi dao cua cap trén.

4.2.Hé thong tai khodn

Cong ty dang sir dung, hé thong tai khoan ké toan thong nhat do Bo Tai
chinh quy dinh.

4.3.Hinh thirc 56 ké todn

Dé phl hop quy mo ciing nhu diéu kién thuc té, Cong ty Mit Troi

+Viét ap dung hinh thirc hach todn chimg tir ghi s6 va cac loai so cua
hinh thire nay gom c6: S6 dang ky chimg tir ghi 0, s6 cai va cac so chi tiét tai
khoan.

*H¢ thng s6 ké toan dugc ap dung tai Cong ty:
- S6 dang ky chung tir ghi s6

- S6 chi tiét cac tai khoan

- S0 céi

- Bang tong hop chi tiét
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Quy trinh hach toan theo hinh thirc chirng tir ghi so tai Cong ty dwgc

thire hién qua so' d6 sau :

Ching tir ké toan

Sbé dang ky Ching tw ghi sb S6 chi tiét
ching tir ghi s6
A
| S6 cai ) | Bang TH chi

Bang can dbi s

<

Bao cao ké toan
S Ghi hang ngay
—> Ghi cuoi ky

e Doi chiéu, so sanh

4.4.Té chirc hé thong bdo cdo ké todn tai CoNng ty
Cong ty Mt Troi Viét str dung hé thdng bao céo ké toan theo diing ché
d6 va quy dinh cia Nha nudc va thyuce hién tét cac béo cdo vé cac hoat dong tai
chinh cua Coéng ty.
*H¢ théng bao céo tai chinh cua Cong ty Mit Troi Viét
- Béo cao quyét toan
- Bang can ddi ké toan
- B4o cao két qua hoat dong kinh doanh
- Bang can d6i tai khoan
- T khai chi tiét doanh thu, chi phi thu nhap
- Quyét toan thué GTGT
- Quyét toan thué thu nhap doanh nghiép
- Thuyét minh bao céo tai chinh
PHANII :
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THU'C TRANG CONG TAC KE TOAN VA CAC
KHOAN TRiCH THEO LUO'NG TAI CONG TY
MAT TRO1 VIET

A - THU'C TRANG CHUNG VE CONG TAC KE TOAN TAI CONG TY MAT TRO'T
VIET.

I/ K& toan von bang tién, diu tw ngan han, cic khoan phai thu, ng va tra
truorc.
1. Ké todn von bang tién

Vén bang tién la vén Iuu dong duge biéu hién kha ning thanh toan
ngay cua doanh nghi¢p trong cac quan hé¢ mua ban, thanh toan néi chung.

Pic trung ctia von bang tién 1a tinh luan chuyén cao chuyén hoa phirc
tap. Do vay yéu cau ké toan phai quan 1y tot b phan nay, sir dung hiéu qua
tang cuong chong tham 6, 1ang phi khi st dung. Viéc quan 1y tot vén bang
tién s& tao diéu kién cho hoat dong san xuét kinh doanh tai doanh nghiép dién
ra lién tuc.

Vén bing tién ctia Cong ty bao gom : tién mit va tién giri ngan hang. Dé
quan 1y t6t von bang tién cta Cong ty thi ké toan phai chap hanh nghiém chinh
cac quy dinh vé ché d6 quan 1y luu thong tién té hién hanh caa nha nuéde, ké
toan phai phan anh kip thoi va day du chinh xac sb tién hién tai quy va tinh
hinh bién dong.

Céc thi tuc va nguyén tic lién quan dén viéc thu, chi tién mat ké toan
su dung tai khoan chirng tir sau :

* Phjéu thu tién
* Phiéu chi tién va c4c chung tir can thiét khac dé ghi s6 ké toan nhu :
Hoa don GTGT...
Bang kiém tra quy
Gidy dé nghi tam tng

Gidy thanh toan tam tng

S6 quy tién mit

PHIEU CHI Quyén s6: HM Mau s6 C22 — H

S0:02 QDb 50 999 — TC/QB/CDBKT
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Ngay 28 thang 2 nam 2004 Ngay 02 thang 11 nam 2004
No:... cua Bo Tai Chinh
Co:...

Ho va tén nguodi nhan tién : Tran Thi Tuyén

bia chi : Hanh Chinh

Ly do chi : Mua go

S tién : 2.500.000d (bang chir : Hai triéu lim trim ngan dong chan)
Keém theo 01 chimg tir gbc

Thu truéng don vi Phu trach ké toan Ngudi 1ap phiéu
(Ky, ho tén, déng dau) (ky, ho tén) ( ky, ho tén)

D4 nhan du tién : Hai triéu ndm trim ngan dong chan.
Tha quy Ngay 28 thang 02 nam 2004 (ky, ho tén) Ngudi nhén tién (ky, ho tén)

PHIEU CHI Mau s6 C22 — H
Ngay 28 thang 02 nam 2004
Ho va tén ngudi nhan tién : Tran Thi Tuyén
Dia chi : Phong Hanh Chinh
Ly do chi : Nop 5% BHXH tra S&
Sé tién : 502.200d

Viét bang chir : Nam tram linh hai ngan hai tram dong chan.
Keém theo 01 chimg tir gbc

D4 nhan du s6 tién : Nam tram linh hai ngan hai trim dong chin.

Ngay 28 thang 02 nam 2004
Thu truong don vi Phu trach ké toan Nguoi nhan tién
(ky tén, dong dau) (ky, ho t&n) (ky, ho tén)

2.K¢é toan cac khoén phai thu
Dbi tuong cac khoan phai thu 13 can bo cong nhan vién trong Cong ty,

hodc c6 thé 1a d6i twong khac ( nguoi van chuyén, ngudi mua hang).
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*Cac khoan tam rng
Can clr cac gidy dé nghi tam tng hop 1& ( da duoc ky duyét boi truong
cac phong ban va Giam ddc Cong ty), Ké toan 1ap phiéu chi theo ding sb tién
dé nghi tam tng
Vidu:
Ngay 10/03 Anh Nguyén Duy Minh phong K¥ thuat dé nghj xin tam
{rmg 2.000.000d dé mua thiét bi vé viéc quang céo. Can ctr vao dé nghj tam
tmg da ky duyét, Ké toan 1ap phiéu chi va hach toan vao mdy nhu sau:
No¢ TK 141 : 2.000.000
C6 TK 111 : 2.000.000

Viéc hach toan va vao sb tién hanh theo quy trinh caa cac nghiép vu chi

tién nhu trén.

Céc khoan tam tmg s& duoc theo ddi chi tiét theo ngudi nhan tam tmg.
Cubi thang ké toan thanh toan 1én bang ké danh sach no tam tng dé co ké
hoach thanh toan tam tng trong thdi gian tdi. Viéc thanh toan tam ung tién
hanh theo thoi han thanh toan trén gidy to dé nghi tam (mng.

Khi cac nhiém vu d& hoan thanh, can bo cong nhan vién tap hop cac
ching tir (1a cac hoa don mua hang, dich vu ) kém theo dé nghi thanh toan
viéc duyét chi tam {rng dua trén cac chang tir hop 1y, hop 1€.

Hoa don GTGT véi ndi dung mua thiét bi vé quang cdo, c6 gia tri trudc
thué 13 1.000.000d, thué VAT 1a 100.000, ké toan lap phiéu chi va tam tmg (
2.000.000 — 1.100.000 = 900.000d). Cudi ciing Ké toan dinh khoan vao may:

No TK 111 : 900.000

No¢ TK 641 : 1.000.000

Nog TK 133 : 100.000

C06 TK 141 : 2.000.000

Dbi voi cac khoan phai thu khach hang
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Khi xuat hang giao khach d4 tién hanh nghiém thu ban giao c6 su xac

nhan ciia hai bén, ké toan ban hang cin ctr hoa don gia tri gia ting
duogc xuét ra dé ghi nhan khoan phai thu cua khach hang.

Vi du:

Trudng hop lap dit thiét bi nhu trén, néu khach hang khéng thanh toan
ngay, cin ctt s6 hoa don d6 , vé viée cung cap dich vu lip dat thiét bi, c6 gia

truge thué: 5.000.000 d, thué VAT: 500.000 d, ké toan hach toan nhu sau:

No TK 131: 5.500.000 d
No TK 511: 5.000.000 d

C6 TK 333:  5.00.000 &
3.Cac khodn irng trudc, trd trudc
Déi voi nhitng hop dong mua ban phai nhap khau tir nudc ngoai Cong ty
phai tién hanh dit trude cho khach hang dam bao bu dap cac chi phi va dam
bao viéc nhap hang.
Vi du : Ngay 15/08/2004 vé viéc cung cdp mot may thiét bi méi, phia
Ccong ty Mit Troi Viét phai dit coc trudec 30% gia tri hop dong thc
21.000USD.
Ngay 1/09/2004, khi thi tuc chuyén tién cho bén A d4 hoan tat tién s&
xuat khoi tai khoan ctia Cong ty tai ngan hang vai ti gia: 15.759 d/USD, ké toan s&
hach toan nhu sau:
No TK 331: 330.939.000 d
Co6 TK 112: 330.939.000 d

Co6 TK 112: 330.939.000 d

13



[DE CUONG CHUONG TRINH DA HOC]

Viéc theo dbi cac khoan ung trudc, tra trude cling dugc theo tirng nha

cung cép.

Viéc mua ban ngoai thuong déu thyc hién theo hop dong da ky va luat
thwong mai qudc té. Moi tranh chap duoc hai bén thoa thuan bang van ban.
Khi xuat hang, kiém tra xac nhan hang d vé sb lugng va dam bao vé

chat luong ké toan mai hach toan.
No TK 156

C6 TK 331

II/ K& toan vat liéu, cong cu dung cu
1. Ké todn chi tiét vit liéu
Ké toan nghiép vu mua nguyén vat liéu:

+ C4c nguyén vat liéu chu yéu nhu 1a : gd, phodc méka...do yéu cau nén
khi mua déu phai c6 hop dong.

+ Phuong thirc thanh toan : Tién mit, chuyén khoan, séc.

+ Chung tir str dung

-Hoa don ban hang, hoa don GTGT, hoa don dac thu.

-Phiéu chi, gidy bdo ngan hang, phiéu thanh toan tam tng.

-Phiéu nhap kho, bién ban kiém nghiém vt tu hang hoa.

+ Tai khoan st dung chu yéu 1a TK 152, TK153, TK 111, TK 112, TK113,
TK33L1.

(Gia nguyén vat liéu, cong cu dung cu nhap kho bao gém gia trén hoa don

chua thué GTGT + Chi phi thu mua).
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TK 331, 111, 112 TK 152, 153

Tri gia nguyén vat liéu, cong cu , dung cu

»
»

TK 133

Thué GTGT dau vao

v

Vi du : Ngay 03 thang 10 nim 2004 Ong Nguyén Ngoc Trai mua 1.500
buldng mdi P43 véi gia 5.307d tai Cong ty Co khi Ha Noi.

Ké toan can cu vao hoa don GTGT dé ghi but toan sau :

No TK 1521 : 7.960.500
No TK 1331: 760.050
C6 TK 331.07 : 8.756.550
*Truong hop mua nguyén vat liéu thanh toan ngay Cong ty Mat Troi
Viét vat liéu ting chu yéu do mua ngodi. C6 thé dung tién mat, tién tam Gng,
tién mua chiu. Trong d6 mua chiu vat liéu 1a nghiép vu chi yéu 1am ting
nguyén vat li¢u.

Hién nay, Cong ty tién hanh ndp thué GTGT theo phuong phap khiu
trir nén thué GTGT duogc khau trir, dugc phan anh trén TK 133. Khi ding tién
mit dé thanh toan véi khach hang thudng 13 thanh toan tién van chuyén. Ké
toan can clr vao hoa don, cude van chuyén va phiéu chi ghi vao s Nhat ky
chung, s6 céi chi tiét, so cai tong hop.

Vi du:
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Ngay 14 thang 10 nim nim 2004, Chi Nguyén Thi Lan mua nguyén vat
li¢u bang chuyén khoan vé nhap kho gia hod don chua thué 12.600.000, thué
12.600 gia hach toan 13 12.612.000

No TK 152 : 12.600.000

Ng TK 133 : 12.600
COTK 111:12.612.600

*Thu tuc nhap kho nguyén vat li¢u
Can ct vao ké hoach mua hang trong thang, phong vat tu tién hanh di
mua nguyén vat li¢u.
Can ctr hop dong ky két hai bén mua va ban.
Can ctr vao hod don GTGT
Can ctr vao ban nghiém thu chit lvong hang hoa
Phong vt tu tién hanh lap phiéu nhap kho.
Gia thyc té ctia nguyén vat liéu nhap kho chu yéu 1a do mua ngoai
duoc xac dinh.
Gia thyc té NVL = Gia mua NVL + Chi phi thu mua
Nhap kho (theo hoa don)
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HOA PON (GTGT) Mau s6 : 01 GTKT — 311
Ngay 02 thang 10 nam 2004 ET/02-B
Lién 2 (Giao hang cho khéach hang)
Ho va tén nguo1 ban : Xi nghiép Co khi vat tw Pong Anh
Dja chi : Khdi 2B - Péng Anh Ha Nbi
bién thoai : Ma sb :
Ho tén nguoi nua : Tran Vian Chién

Dia chi : Cong ty Mat Tro1 VIEt

Hinh thirc thanh toan : tra chAm M4 sb : 0100769663 1

STT | Ténnhan hiéu, quy cach vat [DVT | SO lugng | Pon gia | Thanh tién
tu hang hoa.

1 Can sat C3 Cai 2.000 | 8.132 16.264.000

Tién hang 16.264.000

Thué GTGT 1.626.400

Téng cong tién thanh toan 17.89.400

S6 tién viét bang chir : Mudi bay triéu tam trim chin muoi ngan bon trim
dong.
Nguodi mua hang Nguoi ban hang Thu truong don vi

(ba ky) (béa ky) (ba ky)

III/ Ké toan TSCP va dau tw dai han
1.Ké todn téng hop ting TSCD

Ké toan truong 1am théng chi thanh toan 1én cap trén. Sau khi cap trén
chap nhan don vi tién hanh ting TSCD. Hang ngay can cir ching tir ting
TSCD, ké toan vao the TSCP va vao s6 TSCD. Pong thoi, vao nhat ky chung,
cudi thang ké toan vao so cai.

Vidu:

Coéng ty mua 1 may cong cu bang tién giri ngan hang gia chua VAT

36.000.000 thué VAT 36.000, ti 1¢ khau hao 10%. Tai san dau tu bang kinh
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doanh d4 dua vao sir dung & phan xudng san xuat chinh. Ké toan s& ghi nhu
sau.
No TK 211 : 36.000.0004
No TK 133 : 36.000d
Co6 TK 112 :39.036.0004
2.Ké todn tong hop giim TSCPD
Khi TSCD str dung khéng c6 hiéu qua thi doanh nghiép tién hanh
nhuong ban nhung phai c6 day du thi tuc nhu quyét dinh, hop, danh, bién
ban...
Vidu:
Cong ty nhugng ban TSCP ¢ bd phan ban hang nguyén gia 60.000.000.
P4 khau hao 16.000.000 d4 thu tién cta ngan hang theo gia ban 1a 55.000.000
trong d6 thué VAT 55.000.. Chi phi van chuyén TSCP nhuong ban d4 tra bang
tién mat 1.000.000d. Ti 1¢ khdu hao 10%. Ké toan hach toan nhu sau:
But toan 1:
No TK 811 : 44.000.000
No TK 214 : 16.000.000
Ng TK 211 : 60.000.000
But todn 2 :
Ng TK 811: 1.000.000
C6 TK 111: 1.000.000
But toan 3 :
Ng TK 111 : 55.000.000
COTK 711 : 55.000
C6 TK 3331 : 54.945.000
3.Trich khdu hao TSCD

Do déc trung cua hoat dong SXKD trong xi nghi¢p nén TSCD thuong

phat sinh it vi thé dé tién theo d&i don vi d4 hach toan ké toan TSCD theo

18



[DE CUONG CHUONG TRINH DA HOC]

quy. Trong quy, ching tir ndo phat sinh thang nao thi ghi vao thang dé trong
quy. Cudi thang méi tinh va trich khu hao.

+ Pon vi ap dung tinh khau hao theo nguyén tic tron thang, ting thang
nay thi thang sau méi trich khau hao, giam thang nay thi thang sau thdi khdng
trich khau hao. Nhitng TSCP hién c6 ciia doanh nghiép duoc sir dung phuc vu
ké toan thi phai trich khau hao.

Vé phuong phap tinh khau hao don vi ap dung phwong phap khau
hao theo duwong thﬁng.

Theo phuong phap nay thi:

Muc khdu hao = Nguyén gida = Nguyén gia x Ti 1¢ khau hao nim
TSCD nam Thoi gian sir dung

Ti 1¢ khau hao ndm = Mrc khdu hao TSCD ~ x 100

Nguyén gid TSCD
Dua trén co s thuc té cia don vi va theo hudng dan cua cuc quan ly
vén va tai san Nha nudce thi doanh nghiép, don vi d4 tinh khiu hao nhu sau:
Mtic khdu hao = Gid trj con lai ciia TSCD x 100

Nam thoi gian con lai cia TSCH
Mtc khiu = Mtrc khau hao nim
hao quy 4

Vay tong mtrc khiu hao TSCP trong quy duoc tinh nhu sau :

Tong muc khdu = S khéu hao + S6 khau hao trich — S6 khau hao

Hao TSCDH trong quy quy trude giam quy nay
Trong do :
S6 khau hao ting = Tong (NG TSCP cén ting KH x ti 18 KH nim)

12

X sb thang can trich khau hao trong quy
Viéc hach toan TSDCC trong Cong ty sir dung nhitng chting tir s6 sach
Sau:

*Chung tur
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- Hop dong mua sim TSCP
Bién ban giao nhan TSCP : MS04 — TSCDB/HD

Hop dong dong thau ( gia tri 16n)

Gidy dé nghi tam tng (néu co)

Bién ban nghiém thu
- Hoa don mua TSCD
Bang trich khau hao

Bién ban thanh 1y hop dong mua sam
Phiéu kiém ké TSCP.

*S§ sach

Thé TSCD

S6 theo ddi TSCH

S6 nhat ky chung

- S6 cdi
IV/ ké toan tién lwong va cac khoan trich theo lwong

V/ Ké toan chi phi san xuit va tinh gia thanh san pham

Vi nhiém vu cta don vi 1a duy tu stra chita, lam mai cong tac gian
dung, quang céo nén doi twong dé 1ap chi phi 1a tinh gia thanh céc céng trinh,
gian hang quang cao... Do dac trung cong viéc nén hang thang cac cung san
xuat thuong duoc giao cho mot khdi luong cong viée nhat dinh.

Vidu:

Trong thang 03 Cong ty dugc giao viéc lap dat, stra chira mot gian
hang. Khéi luong viéc kha nhiéu. Cong viéc duoc giao theo dinh mirc va ké
hoach, dugc Cong ty hoan thanh sém hon du kién. Trong d6: chi phi phat
sinh nhu vat liéu, cong cu dung cu va nhan vién. Riéng chi phi san
Xuat chung theo dy kién, phat sinh ¢ bd phan nao thi tinh tryc tiép vao bo

phan do.
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Nhitng chi phi phat sinh chung trong toan don vi dugc phan bd vao chi

phi san xuat theo doanh thu dy kién trong quy.

Chi phi san xuit chung = Tdng chi phi san xuét chung chd pbd

cho phan bd Tong doanh thu dur kién trong quy x Doanh
thu duy kién ciia Cong ty.
Gié thanh san xuét ciia cong trinh duoc tap hop theo khoan muc chi phi.
Gia thanh san xuat = Chi phi NVL + Chi nh4n c6ng + Chi phi san xuit
cong trinh truc tiép tryc tiép chung
Gia thanh san xuét cong trinh = CPDDPK + CP PS trong — CPDDCK

Chi phi thuc té = CP thyc té DD dky + CP thyc té () ky
SPDD Gtri du toan cua cong trinh Gtri du toan DD c/ky

X Gi4 tri du toan dé dang cudi ky.

Phuong phap hach toan chi phi san xuat va tinh gia thanh san pham
+ Ké toan str dung chiing tir, s6 sach nhu sau:
*Chung tu
- Phiéu chi tién mat
- Giay uy chiém chi hoic gidy bao no
- Phiéu nhap xuat thang
- Céc chimng tir thanh toan : hop dong, du an, bién ban nghiém thu, bién
ban thanh ly hop dong, bién ban quyét toan cong trinh.
- Bang phan bo vt tu, cong cu dung cu
- Bang lvong BHXH, BHYT, KPCD
- Bang phan b6 khau hao TSCH
*S6 sach
- Nhat ky chung
- SO cai

- S6 chi tiét
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VI/ K€ toan ngudn von
1.Ké todn cdc khodn no phdi trd
Khi thu dugc tir ngudn tai chinh huy dong cia cic can bd céng nhan

vién trong COng ty hoic tir cac ngin hang trong nudc ké toan hach toan nhu

sau .

Vidu:

Cong ty thu tién mat tir viéc ban hang véi gia ban 20.000.000 dong. Ké

toan sé hach toan nhu sau.

Ng TK 111 : 20.000.000
C6 TK 311 : 20.000.000

Dén ky han thanh todn cac khoan vay ké toan hach toan khoan phai tra

va ghi tién vay
No TK 642
No TK 311
CoTK 111, 112
2. Ké todn nguon vén chii s¢ hitu

Truong hop vén dugc cip bang tién, tién giri ngan hang, ké toan hach

toan
No TK 211, 153

CoTK 411

VII/ Bao cao ké toan
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Can clr vao cac quy dinh vé hé théng Béo céo tai chinh do Bo tai chinh
ban hanh theo quyét dinh 1114 TC/QB/CDKT ngay 01/11/1995, cin c&t vao
cac quy dinh vé hé théng bao co ciia Cong ty Mit Troi Viét dé ra, cin clr vao
su phan cap quan 1y, dap ing yéu cau quan ly thong nhat va toan dién tinh hinh
hoat dong va két qua kinh doanh cua todn Cong ty. Hién nay véi tu cach 1a mot
don vi doc 1ap, phong Ké toan ciia Cong ty d4 thuc hién twong dbi day du ché
d6 Bao cao tai chinh theo quy dinh, hé théng Bao cdo tai chinh cua Cong ty
bao gom :

- Bang can d6i Ké toan, mau s6 BO1 — DN (lap 3 thang 1 1an)

- Béo céo két qua kinh doanh, mau s6 B02 — DN (lap 1 thang 1

lan)
- Thuyét minh bao céo tai chinh, mau s6 B09 — (1ap 3 thang 1 1an)

Céc bao céo nay déu dugc 1ap dung mau biéu quy dinh, dung phuong
phap va day di ndi dung, phan anh mot cach tong quat va chan thuc vé tai san
va sy van dong tai san cling nhu qua trinh va két qua hoat dong kinh doanh tai
Cong ty. Cac bao céo nay do may vi tinh lap ra, do d6 ké toan phai téng hop,
d6i chiéu, kiém tra s lidu trén may vi tinh, kiém tra tinh chinh xac, day du cac
thong tin do may tinh 1ap ra, stra cac thong tin sai, cung cp cac thong tin dung,
cac thong tin con thiéu hodc cac thong tin ma may khong thé ma hoa dé dua ra
duogc, sau d6 trinh ké toan truéng kiém tra va trinh giam déc kiém tra, duyét

guri vé phong ké toan ciia Cong ty.

Ké toan trudng va cac can bo ké toan sé cin clr vao cac béo céo ké toan
lap ra, tir @6 tién hanh phan tich trén co s tinh hinh kinh doanh cu thé tai don
vi dé dua ra nhitng dé xuat, kién nghi v6i Giam ddc Cong ty va lanh dao Cong
ty nham dua ra quyét dinh phl hop, gép phan nang cao hiéu qua str dung von

va tai san tai Cong ty.
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Nhiam nang cao chat lugng cua cong tac ké toan, dam bao théng tin ké
todn cung cap phan anh chinh xac, day du, kip thoi tinh hinh tai chinh caa
Cong ty, phong ké toan Cong ty mat troi viét da thuc hién tuong ddi cong tac

Kiém tra ké toan. Noi dung cu thé ctia cong tac nay la :

- Hang ngay khi nhan dugc cac ching tir gdc, ké toan tién hanh tha
tuc kiém tra ching tir, ddm bao tinh chinh xé4c, hop 1y va hop 1é ctia ching
tir, trén co sé d6 phan anh ding, chinh xac va diy dua cac yéu td chung tir. Sau
khi hoan thanh tét viéc kiém tra ching tir, can bd ké toan sé& tién hanh nhap sé

liéu trén céc ching tir vao may vi tinh.,

- Sau khi nhap cac thong tin vao may, ké toan cho hién thi lai
(Preview) c4c ban ghi nhu : Chtng tir ghi s6, cic sb cai, cac so chi tiét.... dé

Kiém tra lai tinh chinh x4c, ddy du cac thong tin duoc nhap vao.

- Cubi thang ké toan tién hanh khod sb ké toan bang cach kich vao
nat “Hé thong” chon “ But toan khoa s6” . Trude khi 1ap Béo céo tai chinh co
lién quan nhu : ddi chiéu s liéu giita ké toan tién giri ngan hang véi ké toan
tién mat, d6i chiéu gitra tai khoan tong hop voi tal khoan chi tiét co lién

quan....

Bén canh d6 phong ké toan ciia Cong ty cOn ctr cac can bo ké toan cua
minh di dén cac bd phan ké toan ctia don vi khac dé hoc hoéi kinh nghiém cua
ho vé viéc t6 chirc, thuc hién cong tac ké toan. Trong tAm cua viée kiém tra ndy
la viéc chap hanh céc chinh sach quan 1y kinh té tai chinh cia Cong ty va cac
chinh sach ché do c6 thé 1& vé tai chinh ké toan cua nha nudc, kiém tra tinh
chinh xac va d¢ tin cay cua céac thong tin ké toan do ké toan cua cac don Vi truc
thudc cung cip trén co s¢ ching tir gbe, s ké toan cac Bao cao ké toan va qua
trinh nhap va xtr 1y s liéu. Cac két qua cua qua trinh kiém tra déu dugc phan
anh vao bao c4o kiém tra sau d6 guri vé phong ké toan cia Cong ty vao bao céo
lai v&i ban Gidam ddc cua Cong ty. Can ctr vao nhitng nhan xét, danh gia, kién

nghi ctia can bo kiém tra, ban Gidm doc Cong ty s€ dé ra cac
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bién phap nhim ning cao chat luong cong tac ké toan tai don vi cling nhu kip

thoi xur 1y cac sai pham.

Hién nay, Cong ty dang ap dung ké todn may, do d6 viéc lap Bdo cdo
tai chinh ciing duoc tién hanh twong déi don gian. Cudi thang, khi 1ap Bao céo
tai chinh ké toan tién hanh kiém tra ddi chiéu sé liéu giita cac s6 ké toan c0 lién
quan, sau d6 kich nao nut “ Chung tir” , trén thanh menu va chon “ But toan
két chuyén” khi d6 may s& hién ra bang két chuyén, trong bang nay ké toan da
dit sdn mot sd bat toan két chuyén thong thuong, néu trong ky ma c6 but toan
két chuyén khong nam trong danh muc cac but toan két chuyén nay thi ké toan
tién hanh nhap thém vao, sau d6 4n nat “ Luu” va an nat “ Két chuyén”, 1ap ttc
may sé& ty dong két chuyén va sau d6 ké toan tién hanh khoa so bang cach kich
vao ndt “ Hé théng” va chon “ But todn khoa s6”, khi d6 may sé& tu dong khoa
s0, 1ap cac bang tong s6 phat sinh c4c tai khoan, Bang tong hop chi tiét dé kiém
tra, d6i chiéu va lap cac Bao cao tai chinh cudi ky. Khi can xem, in cac Bao
c4o tai chinh cudi quy, ké toan kich vao nit “ Bao biéu” trén thanh menu, sau

do6 chon cac bao cao can xem, in.

B - THU’C TRANG CONG TAC KE TOAN TIEN LUONG VA CAC KHOAN TRICH
THEO LU'O'NG TAI CONG TY.

I/ Cac van dé chung vé ké toan tién lwong va cac khoan trich theo lwong tai
doanh nghiép.

1. Vai tro ciia lao dong trong qua trinh san xuat kinh doanh

Lao dong 1a sy hao phi c6 muc dich thé luc va tri lyc cia ngudi nham
tac dong vao C&C vat ty nhién dé tao thanh vat pham dép Gng nhu cau cta con

nguoi hodc thuc hién cac hoat dong kinh doanh.

Vai trd cua lao dong trong qué trinh san xuat kinh doanh: Lao dong 1a
mot trong 3 yéu t6 quan trong trong qua trinh san xuat. Do viy, viéc td chirc tot

cong tac hach toan lao dong (sb lugng, thoi gian, két qua lao dong) s& gitup
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cho céng tac quan 1y lao dong cua doanh nghiép di vao né nép tir d6 thuc day
cdng nhan vién chip hanh dung ky luat, thuéng va trg cip BHXH theo ding
nguyén tic phin phdi theo lao dong dong thdi gitp cho viée quan 1y quy
lvong, quy BHXH, BHYT, KPCD dugc chidt ché dam bao viéc tra luong va
cac khoan trg cap ding ché do chinh sach, dung d6i twong nham gbp phan vao

viéc ha gia thanh san pham.
2. Phan loai lao déng trong doanh nghiép sén xuét kinh doanh
Lao dong duoc chia theo cac tiéu thic sau:

- Phén loai lao dong theo thoi gian lao dong: toan bd lao dong cua

doanh nghiép duogc chia thanh céc loai sau:

+ Lao dong thuong xuyén trong danh sach: Lao dong thuong xuyén
trong danh sach 1a lyc luong lao dong do doanh nghiép truc tiép quan 1y va chi
tra luong gdm: cong nhan vién san xuat kinh doanh co ban va cdng nhan vién

thudc cac hoat dong khac (gém ca s hop dong dai han va ngan han).

+ Lao dong tam thoi tinh thoi vu (lao dong ngoai danh sach): la luc
lugng lao dong 1am tai doanh nghiép do cac nganh khac chi tra luong nhu

can bo chuyén trach doan thé, hoc sinh, sinh vién thuc tap...
- Phan loai theo quan hé véi qua trinh san xuit:

+ Lao dong truc tiép san xuat: 13 nhitng ngudi truc tiép tién hanh céc
hoat dong san xuét kinh doanh tao ra san phém hay truc tiép thuc hién cac

cong viéc nhiém vu nhat dinh.

+ Lao dong gian tiép san xuat: 12 bo phan lao dong tham gia mot cach

gian tiép vao qua trinh san xuét kinh doanh cua doanh nghiép
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- Phan loai lao dong theo chirc ndng cua lao dong trong qua trinh san

Xuat kinh doanh

+ Lao dong theo chirc ning, san xuat: bao gdm nhiing lao dong tham gia
truc tiép hodc gian tiép vao qua trinh san xuét, ché tao san pham hay thuc hién

cac lao vu, dich vu nhu: Cong nhan truc tiép san xuét, nhan vién phan xuéng...

+ Lao dong thyc hién chitc nang ban hang: la nhirng lao dong tham gia
hoat dong tiéu thy san pham, hang hod, lao vu, dich vu nhu: nhan vién ban

hang, nghién citru thi truong...

+ Lao dong thuc hién chirc nang quan ly: 1a nhirng lao dong tham gia
hoat dong quan tri kinh doanh va quan 1y hanh chinh nhu: cac nhan vién quan

ly kinh té, nhan vién quan 1y hanh chinh.

Cach phéan loai nay cd tac dung giup cho viéc tap hop chi phi lao dong
dugc kip thoi, chinh xac phan dinh dugc chi phi va chi phi thoi ky.

3. Y nghia, tic dung ciia cong tic quan 1y lao dong, to chirc lao

dong.

- B6i v6i doanh nghiép: T chirc sir dung lao dong hop 1y, hach toan tét
lao dong, trén co s¢ do tinh dung, chinh xac thu lao cho nguodi lao dong, thanh

toan Kip thoi tién luong va cac khoan lién quan.

- Dbi véi ngudi lao dong: quan tim dén thoi gian, két qua lao dong,
chat lugng lao dong, chap hanh ky luat lao dong, nang cao ning suit lao dong,
gop phan tiét kiém chi phi lao dong séng, ha gia thanh san pham ting loi

nhuén tao diéu kién nang cao doi séng vat chat tinh than cho nguoi lao dong.
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4. Céc khai niém va y nghia ciia tién lwong, cac khoan trich theo

lwong.

4.1. CAc khai nigm

- Khai niém tién luong:

Tién luong 13 biéu bién bang tién phan san pham xa hoi ma nguoi chi sir
dung lao dong phai tra cho nguoi lao dong tuong ing véi thot gian lao dong,

chat lugng lao dong va két qua lao dong.
- Khai niém va noi dung cac khoan trich theo luong
+ Bao hiém x4 hoi (BHXH):

BHXH duoc st dung dé tro cap cho nguoi lao dong c6 tham gia dong

BHXH trong truong hgp ho mat kha ning lao dong.

Quy BHXH: dugc hinh thanh do viéc trich 1ap theo ty 1¢ quy dinh trén
téng sb tién lwong (gém tién luong cip bac va cac khoan phu cdp khac nhu
phu céap trach nhiém, phu cap dit do, phu cap tham nién... cia cong nhan vién

thuc té phat sinh trong thang) phai tra cho can bd cong nhan vién trong ky.
N1 dung chi quy BHXH:

- Tro céap cho cong nhan vién nghi 6m dau, mét sirc lao dong, sinh

de.
- Tro cép cho cong nhan vién bi tai nan lao dong, bénh nghé nghiép.
- Tro cép cho cong nhan vién nghi mat sirc.
- Chi cdng tac quan ly quy BHXH

+ Bao hiém y té (BHYT):
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Quy BHYT duogc trich 1ap dé tai tro cho nguoi lao dong c6 tham gia

dong gop quy BHYT trong cac hoat dong cham soc va khdm chira bénh.

Quy BHYT dugc hinh thanh tir viéc trich 1ap theo ty 1€ quy dinh trén

téng sb tién lvong phai tra cho cong nhan vién.
+ Kinh phi cong doan (KPCD):

KPCD dugc trich 1ap dé phuc vu cho hoat dong cua td chirc cong doan

nham chim lo, bao vé quyén loi cho ngudi lao dong.

KPCD dugc hinh thanh tir viée trich 1ap theo ty 1& quy dinh trén tién

luong phai tra cho cong nhan vién trong ky.
4.2.Y nghia ciia tién lwong

Chi phi tién lwong 1a mot bd phan cau thanh nén gia thanh san pham,
dich vu... do doanh nghiép san xuét ra. To chirc st dung lao dong hop 1y, hach
toan tot lao dong, trén co s& do tinh dung, chinh x4c thu lao cho ngudi lao
dong, thanh toan kip thoi tién lwong va cac khoan lién quan. Tur d6 kich thich
ngudi lao dong quan tdm dén thoi gian, két qua lao dong, chat luong lao dong,
chap hanh ky luat lao dong, nang cao ning suat lao dong, gop phan tiét kieém
chi phi lao dong sdng, ha gia thanh san pham ting loi nhuén tao diéu kién nang

cao doi séng vat chat tinh than cho nguoi lao dong.
4.3. Quy tién lwong
* Khai niém quy tién lwong

Quy tién lvong ctia doanh nghiép 12 toan b sb tién lwong ma donah

nghiép tra cho tit ca lao dong thudc doanh nghiép quan Iy.

* Noi dung quy tién luong:
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Quy tién lwong ciia Doanh nghiép gdm:

- Tién luong tra cho nguoi lao dong trong thoi gian 1am viéce thyc té

(tién lwong thoi gian va tién luong san pham).

- Cac khoan phu cdp thuong xuyén (cac khoan phu cip c6 tinh chat
lwong) nhu phu cap hoc nghé, phu cap tham nién, phu cap lam dém, 1am thém

gi0, phu cép trach nhiém, phu cap khu vuc...
- Tién luong tra cho cong nhan trong thoi gian nging san xuat vi
cac nguyén nhan khach quan, thoi gian hoi hop, nghi phép...

- Tién lwong tra cho cong nhan 1am ra san pham hong trong pham Vi

ché do quy dinh.

* Phan loai quy tién lwong trong hach toan: chia 1am 2 loai

- Tién luvong chinh: La khoan tién luong tra cho ngudi lao dong trong
thoi gian ho thue hién nhiém vy chinh, gdm tién lwong cip bac va khoan phu
cap (phu cap 1am dém, 1am thém gio...).

- Tién luong phy: La khoan tién luong tra cho nguoi lao dong trong
thoi gian ho thuc hién nhiém vu khac ngoai nhiém vu chinh cta ho, nhu thoi

gian lao dong, nghi phép, nghi tét, hoi hop... duge huong lwong theo ché do
quydinh.

5. Céac ché do tién lwong, trich 1ap va sir dung KPCD, BHXH,
BHYT.

5.1. Ché d¢ Nha nwéc quy dinh vé tién lwong

Céc doanh nghiép hién nay thuc hién tuyén dung lao dong theo ché do

hop dong lao dong. Ngudi lao dong phai tuan thi nhing diéu cam két trong
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hop dong lao dong, con doanh nghiép phai dam bao quyén lgi cho ngudi lao
dong trong d6 co tién luong va cac khoan khac theo quy dinh trong hop dong.

Theo Piéu 56 trong chuong VI vé “Tién luong” cta bo luat lao dong

Viét Nam nha nudc quy dinh nhu sau:

Muc luong tdi thiéu duoc an dinh theo gia sinh hoat, ddm bao cho moi
ngudi lao dong 1am viéc theo don gia lam viéc don gian nhat trong diéu kién
lao dong binh thuong bu dip stc lao dong gian don va mot phan tich luy tai
san xuat strc lao dong mé rong va dugc lam cin ¢t tinh cac mirc lwong cho lao

dong khac Mirc luong t6i thiéu do Nha nudc quy dinh 13 290.000d/thang.

Ché d6 ctia Nha nudc quy dinh vé tién lwong: Trong ché do XHCN thi
“phan phdi theo lao dong” 1a nguyén tic co ban nhat. Tién luong vé thuc chat
|a tién thué lao dong, 14 mot trong cac yéu to cau thanh chi phi san xuét kinh
doanh cua doanh nghiép.
Tién luong phai dam bao ba yéu cau sau:
Pam bao tai san xuat sirc lao dong va khdng ngimg nang cao doi sdng
vt chat, tinh than cho ngudi lao dong. Lam cho ning suit lao dong khong
ngung nang cao.
DPam bao tinh don gian, 16 rang, dé hiéu.
Dé phan anh day du nhitng yéu ciu trén, chinh sach quan 1y tién luong phai
dam bao cac nguyén tic sau:
(1) Tra cong ngang nhau cho lao dong nhu nhau
Tra luong ngang nhau cho lao dong nhu nhau nghia la khi quy dinh cac
ché do tién lwong nhat thiét khong phan biét gidi tinh, tudi tac, dan toc
Nguoi stir dung lao dong khong duogce tra cong cho ngudi lao dong thip
hon mirc lwong tdi thiéu do nha nudc quy dinh, phai tra cong ngang nhau cho
nhitng lao dong nhu nhau néu két qua lao dong va hiéu qua nhu nhau trong

cung mot don vi lam viéc.
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(2) Pam bdo méi quan hé hop Iy vé tién lwong giita nhitng ngueoi lao dong 1am
Viée cdc nghé khdc nhau trong nén kinh té quoc dan.

- Trinh d6 1anh nghé binh quén cia nhimng lao dong & mdi nganh khéc nhau thi

phuong thire t6 chire tién lwong ciing khac nhau.

- Nhitng nguoi 1am viéce trong cac nganh nang nhoc ton hao nhiéu nang luong

phai duoc tra lwong cao hon so v&i nhitng ngudi 1am viéc trong diéu kién binh

thudng dé bu dap lai stc lao dong da hao phi.

- Sy phan bd khu vuyc san xuat ciia méi nganh khac nhau ciing anh huéng dén

mtec tién lwong do diéu kién sinh hoat chénh léch.

T6m lai ndi dung co ban ciia quan 1y tién lwong c6 hiéu qua 1a xac dinh
dugc nhitng ché d6 va phu cap luong ciing nhu tim duoc cac hinh thirc tra
lwong thich hgp nham nang cao hiéu qua san xuat kinh doanh, phéat trién san
Xudt va cai thién doi séng vat chat tinh than ciia ngudi lao dong.

Cac ché d6 quy dinh vé
+ Lwong ngoai gio' = Lwong co ban x S6 cong 1am viée thue té x 150%
+ Lwong Chii nhit = Lwong co ban x S6 cong 1a viéc thue té x hé

s6 kinh doanh (néu c6)

+ Lwong phép = Lwong co ban x S6 cong 1am viéc thue té
+ Lwong & = Lwong co ban x S6 cong 1é
5.2. Ché d¢ Nha nwéc quy dinh vé cdc khodn tinh trich theo tién lwong

- Cin ctt dé tinh trich : KPCD , BHXH , BHYT

+ Kinh phi cong doan : Trich 1ap dé phuc vu hoat dong cuia to chirc cong
doan nham cham lo bao vé quyén loi nguoi lao dong
+ Bao hiém xa hoi : Pugc str dung dé tro cip cho ngudi lao dong co

tham gia dong BHXH trong trudng hgp mat kha ning lao dong.
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+ Bao hiém y té : Puoc trich 1ap dé tai trg nguoi lao dong c6 tham gia

dong gop quy BHYT trong cac hoat dong cham séc, kham chita bénh.

- Ty 1€ trich BHXH, BHYT va KPCD

+ BHXH: Theo ché d6 hién hanh, hang thang Doanh nghiép phai trich
lap quy BHXH theo ty 1& 20% trén tong s tién luong thyc té phai tra cho cong
nhan vién trong thang, 15% tinh vao chi phi san xuit, 5% trir vao thu nhap

nguoi lao dong.

Theo ché do hién hanh, toan bo s trich BHXH ndp 1én co quan BHXH
quan ly.

+ BHYT: Theo ché d6 hién hanh, DN trich quy BHYT theo ty 18 3%
trén tong s6 tién luong thuc té phai tra cho cong nhan vién, trong d6 2% tinh
vao chi phi san xuat kinh doanh, ngudi lao dong déng gop 1% thu nhap, DN
tinh trir vao lurong ctia nguoi lao dong.

Theo ché d6 hién hanh, toan bé quy BHYT duogc ndp 1én co quan quan
ly chuyén trach dé mua thé BHYT.

+ KPCD: Theo ché do hién hanh, hang thang DN trich 2% tong sb tién
lwong thuc té phai tra cho cong nhan vién trong thang va tinh vao chi phi san
xuat kinh doanh. Trong d6 1% sb d& trich nop co quan céng doan cép trén,
phan con lai chi tai cong doan co s6.

5.3. Ché d¢ tién an giiva ca :

Cong ty quy dinh tién an giita ca cia CNV 1a 5000d/ngudi
5.4. Ché d¢ tién thwong quy dinh :

Ngoai tién luong, cong nhan c6 thanh tich tét trong cong tac con dugc
hudéng khoan tién thuéng. Viée tinh toan tién thudng cin cir vao su dong gop

ctia nguoi lao dong va ché do khen thuong cua Doanh nghiép.
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- Tién thudng thi dua chi bang qui khen thudng, can cir vao két qua

binh xét thanh tich lao dong.

- Tién thudng sang kién nang cao chat lwong san pham phai can cir vao

hiéu qua kinh té cu thé dé x4c dinh, dugc tinh vao chi phi SXKD

6. Cac hinh thirc tién lwong
6. 1. Hinh theec tién lwong tri theo thoi gian lao déng

6.1.1. Khai niém hinh thire tién lwong tra theo thoi gian lao dong

Tién luong thoi gian: 13 hinh thic tién luong tinh theo thoi gian 1am

viéc, cp bac ky thuat hoic chic danh va thang bac lwong theo quy dinh.

6.1.2. Cac hinh thirc tién lwong thoi gian va phwong phap tinh lwong

Hinh thirc tién luong gian don: La tién lwong duoc tinh theo thoi

gian lam viéc va don gia luvong thoi gian.
Tién luong gian don gom:

Tién hrong Thai gian 1am Don gia tién luong

= X (hay mirc lwong thoi

thoi gian viéc thue té :
gian)

* Tién luong thang: LA tién luong tra c¢6 dinh hang thang trén co sé hop
ddng lao dong hoic tra cho ngudi lao dong theo thang bac luong quy dinh
gom tién luong cap bac va cac khoan phu cap trach nhiém, phu cap khu vuc...

(néu co).

Tién luong thang chu yéu dugc 4p dung cho cong nhan vién lam cong
tac quan 1y hanh chinh, nhan vién quan 1y kinh té, nhan vién thudc nganh hoat
dong khong co tinh chat san xuat. Tién lvong thiang gdm tién lwong chinh va

cac khoan phu c6 c6 tinh chét tién lwong.
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Tién luong chinh 1a tién luvong tra theo ngach béc tic 1a can cir theotrinh
d6 ngudi lao dong, ndi dung cong viéc va thoi gian cong tac. Pugce tinh theo

cong thue (M X Hj )
Mi = Mn x Hi + PC

Trong do: - Hi: H¢ ) cép bac luong bac i

- Mn: Mtic luong tdi thiéu

- Phu cip lwong (PC) 13 khoan phai tra cho nguoi lao dong

chua dugc tinh vao luong chinh.
Tién lwong phu cap gdm 2 loai:
Loai 1: Tién lwong phu cip = M, x hé s6 phu cip
Loai 2: Tién lwong phu cip = My, x Hj X hé s6 phu cép
* Tién luong tudn: LA tién lwong tra cho mot tudn 1am viéc

Tidn lwong tudn Tién lwong thang x 12 thang

phai tra 52 tudn

Tién luong ngay: La tién luong tra cho mot ngdy lam viéc va 1a can ctr dé
tinh tro cap BHXH phai tra cho can bo cong nhan vién, tra lwong cho can
b cong nhan vién nhitng ngay hoi hop, hoc tap va luong hop dong.

Tién luong thang
Tién luong ngdy =

S6 ngay lam viéc theo ché do quy dinh trong thang

* Tién lwong gid: LA tién luong tra cho 1 gio 1am viée, 1am cin cir dé

phu cap 1am thém gio.
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Tién lwong ngay
Tién luong gio =

S6 ngay lam viéc theo ché @6 (8h)

6.1.3.Lwong cong nhit: La tién lwong tinh theo ngdy lam viéc va muc tién

lwong ngay tra cho ngudi lao dong tam thdi chua xép vao thang bac lwong.

Hinh thirc tién luong c6 thudng: La két hop gitra hinh thirc tién luong
gian don va ché do tién thudng trong san xuét.
Tién luong thoi _ Tién luong thoi gian . Tién thuong co
gian co thudng i gian don tinh chat luong

Uu diém va nhuoc diém cia hinh thic tién luong thoi gian:

+ U'n diém: D4 tinh dén thoi gian 1am viéc thuc té, tinh toan don gian,

c6 thé 1ap bang tinh sin.

+ Nhwge diém: Hinh thirc tién lwong thoi gian chua dam bao nguyén

tic phan phdi theo lao dong.
6.2. Hinh thirc tién hrong tra theo sian pham

6.2.1. Khai niém hinh thirc tra theo sin phim

Khéi niém: Hinh thic tién luong tra theo san pham 1a hinh thuc tién
lvong tra cho nguoi lao dong tinh theo ) luong san phém, cong viéc, chét
luong san pham hoan thién nghiém thu dam bao chét lugng quy dinh va don

gia lwong san pham.

6.2.2. Phwong phap xic dinh mire lao dong va don gia tién lwong

Dbi véi phuong phap xac dinh mirc lao dong ké toan phai tinh ting

ngudi lao dong, trong trudng hop tién lwong tra theo san pham d4 hoan thanh

36



[DE CUONG CHUONG TRINH DA HOC]

la két qua cua tap thé ngudi lao dong thi ké toan chia luong phai tra cho timg

nguoi lao dong.

Don gia tién lvong san phim ap dung theo mirc do hoan thanh vugt mic

khéi lwong san pham goi 14 lwong san pham.

6.2.3. Cac phwong phap tra lwong theo sin phim

Tién luong san pham tryc tiép: 1a hinh thac tra luong cho ngudi lao
dong tinh theo sé lwong san pham hoan thanh dang quy cach, pham chat va
don gié tién luong san pham.

. Pon gia tién
Khoi lugong
SPHT

lwong san pham

X

Tién luong san pham =

Tién lrong san pham gian tiep: dugc ap dung doi véi cong nhan

phuc vu
cho cong nhan chinh nhu bao dudng may moc thiét bi v.v...

Tién lwong san Pon gia tién luong , ,
= X SO lugng san pham

pham gian tiép gian tiép
Tién lwong san pham c6 thudng: 12 su két hop giira hinh thic tién
lwong san pham véi ché do tién thudng trong san xuat.
Tién luong san pham luy tién: 14 hinh thtc tién luong tra cho ngudi

lao dong gom tién lwong tinh theo san pham tryc tiép va tién thudng tinh theo

ty 1& luy tién, cin c& vuot dinh murc lao dong d4 quy dinh.

Téng tién Don gia S6 lugng Pon gia S lugng Ty l¢
luong san = luong san X  SP d4 hoan + luong X sp vugt X tién
pham luy pham thanh SP ké hoach luong
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tién luy tién
Tién lvong khoan khdi lugng , khoan cong viée : ap dung cho

nhitng cong viéc don gian , cong viée c6 tinh chat dot xuat nhu khoan bdc Véc,

van chuyén NVL thanh pham ...

Tién lwong cho san pham cudi clng : 4p dung cho timg bd phan san

XUAL.

Tién luong tra theo san pham tap thé : ap dung dbi voi cac doanh

nghiép ma két qua 1a san pham cua ca tap thé cong nhan.

Truong hop tién lwong san pham 12 két qua cia tap thé cong nhan ké
toan phai chia luong cho tirng cong nhan theo 3 phuong phap sau :

Phwong phdp I: Chia luong san pham theo thoi gian 1am viéc thuc té

va trinh d6 cip bac k¥ thuat cta cong viéc

Cong thirc :

Trong d6 :

Li : Tién luong san pham ctua CNi

Ti : Thoi gian 1am viéc thuc té ciia CNi
Hi : Hé s cép bac k¥ thuat ctia Cni

Lt : Tong tién lwong san pham tap thé

n :S6 luong ngudi lao dong cua tap
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Phwong phdp 2: Chia luong theo cip bac cong viéc, thoi gian 1am
viéc két hop véi binh cong, chdm diém : ap dung voi diéu kién cap bac ki
thuat ctia cong nhan khong phd hop véi cap bac ky thuat cong viéc do didu
Kién san xut c¢6 sy chénh léch rd rét vé nang suat lao dong trong to hodc nhém
san xuat.Toan b tién luong dugc chia thanh 2 phan . Chia theo cip bac cong
viéc va thoi gian 1am viéc thuc té cia mdi nguoi, chia theo thanh tich trén co
s& binh cdng chdm diém mdi ngudi.

Phwong phdp 3: Chia luong binh cdng chim diém ap dung trong céc
truong hop CN 1am viéc co6 k¥ thuat gian don , cong cu thd so, ning suat lao
dong chi yéu do sirc khoé va thai do lao dong ctia ngudi lao dong. Sau mdi
ngay lam viéc, t6 trudng phai to chire binh cdng cham diém cho timg nguoi lao

dong. Cudi thang can cir dé chia luong.
7. Nhi¢m vu ké toan tién lwong va cac khoan trich theo hrong

- T6 chire ghi chép phan anh chinh xac, kip thoi, ddy du s6 luong,
chat luong, thoi gian va két qua lao dong. Tinh ding, thanh toan kip thoi day
du tién lwong va cac khoan khéc c6 lién quan dén thu nhap cta nguoi lao dong
trong doanh nghiép. Kiém tra tinh hinh huy dong va str dung tién luong trong
doanh nghiép, viéc chap hanh chinh sach va ché do lao dong tién luong, tinh

hinh sir dung quy tién luong.

- Huéng dan kiém tra cac bod phan trong doanh nghiép thuc hién
day du, ding ché do ghi chép ban dau vé lao dong, tién lvong. M& s6, thé ké

toan va hach toan lao dong tién luong diing ché do tai chinh hién hanh.

- Tinh toan va phan bo chinh sach, dang dbi tuong sir dung lao dong vé
chi phi tién lwong va cac khoan trich theo lwong vao chi phi san xuat kinh

doanh cua cac bd phan cta cac don vi st dung lao dong.
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- Lap bao cao ké toan va phan tich tinh hinh sir dung lao dong, quy
lwong, dé xuat bién phap khai thac c6 hiéu qua tiém ning lao dong trong doanh
nghiép ngan chin cac hanh vi vi pham ché do chinh sach vé lao dong,

tién luong.
8. Trich truwéc tién lrong nghi phép cong nhan sian xuit trye tiép

Tai cac doanh nghi¢p san Xuét mang tinh thoi vy, dé tranh sy bién dong
cta gia thanh san pham, ké toan thuong ap dung phuong phép trich trude chi

nhu mot khoan chi phi phai tra.

Cach tinh nhw sau:

Trich trude Tién luong chinh

tién luong thuc té phai tra Ty 1€ trich
phép ké hoach = CNTTSX trong X trudc
cua CNTTSX thang

Trong do:

Ty l¢ Tong s6 lwong phép KH nam cia CNTTSX

trich = x 100
trudc Téng s6 lwong chinh KH nam ciia CNTTSX

Ciing c6 thé trén co s¢ kinh nghiém nhiéu nim, doanh nghiép tu xéc
dinh mét ty 1& trich trudc lwong phép ké hoach cia cong nhan truc tiép san

xuat mot cach hop 1y.
9. K& toan chi tiét tién lwong va khoan trich theo lwong
Tinh luong va trg cap BHXH

Nguyeén tic tinh lwong: Phai tinh luong cho timg nguoi lao dong. Viée
tinh lvong, tro cAp BHXH va cac khoan khac phai tra cho nguoi lao dong duoc

thuc hién tai phong ké toan caa doanh nghiép.
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Cin cr vao cac chimg tir nhu “Bang chdm cong” ; “Bang thanh toén tién
lwong” ; “Bang trg cAp bao hiém x4 hoi”. Trong cac truong hop can bo
c6ng nhan vién ém dau, thai san, tai nan lao dong... ¢4 tham gia dong BHXH thi

duoc huong trg cap BHXH.

S6 BHXH S6 ngay nghi Luong cap bac Ty 1€ % tinh
= X X

phai tra tinh BHXH binh quén / ngay BHXH
Truong hop dm dau, ty 16 trich 14 : 75% tién luong tham gia dong
BHXH
Truong hop thai san, tai nan lao dong ty 1¢ trich 1a: 100% tién luong

tham gia dong BHXH.

+ Can clr vao cac chimg tir “ Phiéu nghi huéng BHXH , Bién ban diéu
tra tai nan lao dong ”, Ké toan tinh ra trg cAp BHXH phai tra cong nhan vién va
phan anh vao “ Bang thanh toan BHXH ”

+ P6i voi cac khoan tién thudng ciia cong nhan vién Ké toan can tinh
toan va lap bang “ thanh toan tién thudng ” dé theo ddi va chi tra theo ché do
quy dinh. Cin cir vao “Bang thanh toan tién lwong ” ciia timg bd phan dé chi
tra thanh toan luong cho cong nhan vién dong thoi tong hop tién luong phai tra
trong Ky theo tirng ddi tuong st dung lao dong, tinh BHXH, BHYT, KPCb
theo ché do tai chinh quy dinh. Két qua tong hop, tinh toan dugc phan anh
trong “ Bang phan b tién lwong va cac khoan trich theo luong .

Néu Doanh nghiép tra luong cho céng nhan vién thanh 2 ky thi s6 tién
lwong tra ky I (thudong khoang giira thang) goi 1 s6 tién lwong tam Gng. S tién

can thiét dé tra luvong ky II duoc tinh theo cong thirc sau:

S6 tién Tong s6 thu Céac khoan khau
L o SO tién tam Ung i
phai tra = nhap cua - - trr vao thu nhap
lvong ky I
cho CNV CNV cia CNV
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10. Ké toan tong hop tién lwong, KPCD, BHXH, BHYT.
10. 1. Céc tai khodn chii yéu sir dung

TK 334 — Phai tra cong nhan vién (PTCNV); TK 335 Chi phi phai tra;
TK 338- phai tra phai ndp khac

* TK 334 — Phai tra cong nhan vién: Dung dé phan anh cac khoan thanh

toan cho CNV ctia doanh nghiép vé tién luong, tién cong, tién thuong, BHXH
vacac khoan phai tra khac vé thu nhap cia CNV.
Bén Ng:
+ Cac khoan tién luong (tién cong), tién thuong, BHXH va cac khoan
khac da tra, chi, d& g trudc cho CNV.
+ Céac khoan khu trir lvong (tién céng) CNV
Bén Co:
Céc khoan tién luong (tién cong), tién thuéng, BHXH va cac khoan
Kh&c phai tra, phai chi cho CNV.
Sé dw bén c6: Cac khoan tién luong (tién cong), tién thudng va cac
khoan khac phai chi cho CNV.

Trudng hop TK 334- Phai tra CNV ¢6 s6 du bén no, phan anh s6 tién d4
tra thira cho CNV.

* Tai khoan 335- Chi phi phai tra

Tai khoan nay dung dé phan anh cac khoan dugc ghi nhan 1a chi phi
hoat dong, san xuat kinh doanh trong ky nhung thuc té chua phét sinh, ma sé

phét sinh trong ky nay hoic trong nhiéu ky sau. Noi dung, két cdu cu thé:
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Tai khoan 335- Chi phi phai tra
Bén No:
+ Céc khoan chi phi thuc té phat sinh d4 tinh vao chi phi phai tra

+ Phan anh s6 chénh léch vé chi phi phai tra 16n hon s6 chi phi thuc té

dugc ghi gidm chi phi.
Bén Co:
+ Phan anh chi phi phai tra du tinh trude va ghi nhan vao CPSXKD.
+ Sb chénh léch giita chi phi thuc té 16n hon s6 trich trude
S6 dw cudi ky bén Co:
Phan anh chi phi phai tra da tinh vao chi phi hoat dong SXKD.

* Tai khoan 338- Phai trd phai ndp khac: dugc dung dé phan anh tinh hinh

thanh todn cac khoan phai tra, phai ndp khac ngoai ngi dung, d@ duoc phan
anh & cac tai khoan khac (tir TK 331 dén TK 336).

NOi dung phan anh trén cdc TK nay: Trich BHXH, BHYT, KPCD tinh
vao chi phi SXKD va BHYT trir vao thu nhap cia CNV dugc phan anh vao
bén cd. Tinh hinh chi tiéu st dung KPCD, tinh tra trg cdp BHXH cho CNV va
nép BHXH, BHYT, KPCP cho co quan quan 1y cép trén duoc phan anh vao

bén co.
TK 338 ¢6 cac TK cdp 2 sau:
- TK 3381 — Tai san cho giai quyét
- TK 3382 — Kinh phi cong doan

- TK 3383 — Bao hiém x4 hoi
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- TK 3384 — Bao hiém y té
- TK 3387 — Doanh thu chua thuc hién
- TK 3338 - Phai tra phai ndp khac

Ngoai c4c tai khoan trén ké toan tién luong va BH, KPCD con lién quan
dén TK 622 “Chi phi nhéin cong trwee tiép”, TK 627 “Chi phi sin xudt
chung”.

10.2. Phuwong phap ké toan cac nghiép vu kinh té chii yéu

Gidgi thich so db:

1. Tinh tién lvong, cac khoan phu cip mang tinh chét lwong phai tra
cho CNV

2. Tinh trudc tién lvong nghi phép CNV

3. Tién thuong phai tra CNV

3.1. Tién thuéng co tinh chat thudng xuyén (thuong NSLD...)

3.2. Thuong CNV trong céc ky so két, tong két... tinh vao quy khen
thuong

4. Tinh tién an ca phai tra CNV

5. BHXH phai tra CNV (6m dau, thai san, tai nan lao dong)

6. Trich BHXH, BHYT, KPCP vio chi phi san xuét

7. Cac khoan khau trir vao tién luong phai tra CNV (tam tng BHYT...)

8. Tinh thué thu nhap ctia ngudi lao dong

9. Tra tién lwong va cac khoan phai tra CNV

10. S6 tién tam giit CNV di vang

11. Truong hop tra lwong cho CNV bang san pham, hang hoa

12. Chi tiéu KPCD tai don vi

13. Chuyén tién BHXH, BHYT, KPCPD cho co quan quan 1y chirc ning
theo ché do

14. Co quan BHXH thanh toan s thyuc chi cudi quy
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SO PO TONG HQP KE TOAN TIEN LUONG CAC KHOAN TRiCH
THEO LUONG
TK 141,138, 338 TK334 TK 622, 623

(7) (1).(4).(3.1)

A 4
v

TK 333 (3338)

(8)

A4
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TK 333(3338) TK 335
(10) (2)
—>
TK 431
TK 512
TK 3331(33311)
(3.2) TK 627, 641, 642
(11) l <
TK 338
TK 111, 112 (6)
©)
)
(12), (13)

(14)

I/ Thwc trang cong tac ké toan tién lwong va cac khoan trich theo lwong tai Cong
ty Mat Troi Viét
1. CoNg tac té chirc va qudn Iy lao déng tai Doanh nghiép
Hién nay, Cong ty Mat Troi Viét 1a mot Cong ty phat trién. Viéc sir
dung hop 1y lao dong ciing chinh 14 tiét kiém vé chi phi lao dong. Vi thé Cong
ty Mat Troi Viét gdm c6 cac nhan vién nhu sau:
- Giam dbc : 1 nguoi
- Phé Giam déc : 2 nguoi
- Phong k¥ thuat : 28 nguoi
- Phong Hanh Chinh : 3 nguoi
- Phong Ké toan : 5 ngudi
- Phong Dich vu : 5 nguoi
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M®di nhéan vién diéu co trach nhiém nhitng cong viéc khac nhau vi thé
dudi day 1a bang cong nhan vién ctia Cong ty Mat Troi Viét.

Bang danh sach nhan vién cia Cong ty Mat Troi Viét

TT Don vi Tongsé | DH [NH |Ghi chi
1 |Ban lanh dao 2 X
2 |Phong hanh chinh 4 X
3 |Phong dich vu 5 X
4 | Phong t6 chic lao dong tién lwong 6 X
5 |Phong ky thuat 28 X

2. Noi dung quy tién lwong va thue té qudn Iy quy tién lwongciia
doanh nghiép.

2.1. Noi dung quy tién lwong.

Quy tién lwong ciia doanh nghiép

-Tién lvong tra cho nguoi lao dong trong thoi gian 1am viée thuc té
(Tién luong thoi gian va tién luong san pham).

-C4c khoan phu cap thuong xuyén ( cac khoan phu cip c6 tinh chat
lwong nhu phu cap hoc nghé, phu cap trach nhiém...)

-Tién luong tra cho cong nhan trong thoi gian nging san xudt vi cac
nguyén nhan khach quan, thoi gian hoi hop, nghi phép....

2.2. Thuee trang cong tic qudn Iy lao dpng va Ké todn tién lwong, cdc
Khodn trich theo lwong.

+ Quan 1y lao dong va tién lwong 1a mot ndi dung quan trong. Trong
cong tac quant 1y san xuat kinh doanh cta doanh nghiép. Hién nay, Cong ty
Mt Troi Viét dang quan 1y lao dong theo 2 loai bao gdm:

- Lao dong dai han gdm Giam dbc, phé Giam ddc va Ké toan trudng.

- Lao dong ngan han gdém tit ca cic cong nhan con lai trong Cong ty.
*Hinh thic tra lwong cua Cong ty Mat Troi Viét
Hién nay, Cong ty dang ap dung mot hinh thirc tra luong chinh. D6 1a

tra luong theo thoi gian ma cu thé 12 hinh thic tra lwong theo thang.
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Viéc xac dinh tién lwong phai tra cho nguoi lao dong can cir vao hé sb
muc luong, cép bac, chirc vu va phu cép trach nhiém.

Ngoai ra, tuy thudc vao tinh hinh san xuat kinh doanh ciia Cong ty, nén
Cong ty dat dugc muc doanh thu theo chi tiéu, ké hoach dé ra, thi cac cong
nhan trong Cong ty sé duoc hudng thém mot hé sb luong ctua Cong ty. C6 thé
la 1,5 hoac 2 tuy theo mirc lgi nhuan dat duoc.

Thoi gian dé tinh luong va cac khoan khac phai tra cho nguoi lao dong
la theo thang.

Vidu:

Anh Lai Viét Cuong, truong phong Hanh chinh caa Cong ty ¢6 hé
s6 lwong 1a 3,94; phu cap trach nhiém 1a 0,2. Ngoai ra, do hoat dong kinh
doanh nim 2002 dat loi nhuan cao, hoan thanh vuot mirc chi tiéu dé ra nén
toan b cong nhan vién trong Cong ty duoc huong thém mot hé s lwong cua
Cong ty la 2. Vay murc luvong thang 3/2003 ctiia Cong ty Anh Cuong s€ 1a :

(3,94 +0,2 +2)x290.000d = 598764

*Ché d6 thanh toan BHXH tra thay luong tai Cong ty Mat Troi Viét.
Cong ty thuc hién dung ché d6 hién hanh cia Nha nudc nhu trong trudng hop
nghi viéc vi dm dau, thai san, tai nan rui ro ¢ xac nhén cua can bod y té. Thoi
gian nghi lwvong BHXH s€ can ¢t nhu sau:

Néu 1am viéc trong diéu kién binh thuong ma cd thoi gian dong

+ Dudi 15 ndm s€ dugc nghi 30ngay/nam
+ Tir 15 nim dén 30 nim duoc nghi 40 ngay/ nim
+ Trén 30 nam duogc nghi 50 ngay/nam.
Néu 1am viéc trong moi truong doc hai, nang nhoc, noi c6 phu cép khu
vuc hé s6 0,7 thi duoc nghi thém 10 ngay so véi mirc hudng & didu kién 1am
viéc binh thuong.
Néu bi bénh dai ngay vai bénh dic biét dugc bo y té ban hanh thi thoi
gian nghi huong BHXH, khong qua 180 ngay/nam.
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Ti 1€ huong BHXH trong truong hop nay dugc huong 75% luong co

ban .
*Thuyc té cong tac ké toan tién luong tai Cong ty:
V61 cong thue tinh lwong BHXH tra thay lvong nhu sau

Mirc lwong BHXH = Mirc luong cban X S6 ngdy nghi x ti 1¢ hudng

tra thay luong 26 ngay huéng BHXH BHXH

Vidu:
Trong thang 3/2004 Anh Phi Anh Duong la nhan vién thugc phong k¥

thuat caa Cong ty bi bénh c6 xac nha cua béac si. Theo bang chim cong sb ngay
cong thyc té cua anh 1 6 ngay anh nghi 6m 7. Mirc lwong co ban cia anh la
2,98. Theo ché d6 hién hanh thi anh duoc huéng mirc luong BHXH tra thay
luong nhu sau:

S6 tién BHXH tra = 2,98 x 290.000 x 7 x 75% = 203.000

thay luong 26 ngay
Vay Anh Duong s€ dugc huéng muc lwong BHXH tra thay luong
thang 1a : 203.000d
3.Hach todn lao dpng va tinh lwong, tro cdp BHXH
3.1.Hach toan lao dong
Hach toan lao dong la viéc thanh toan lao dong vai mdi can bd cong
nhan vién ¢ timg bd phan. Pé phan anh ding, kip thoi tinh hinh st dung lao
dong ké toan tién luong & Cong ty Mat Troi Viét stir dung “Béang chim cong”.
Bang nay hang thang do cac can bo duoc phan cong truc tiép theo doi
thoi gian lao dong thuc té (ngdy cbng, gio cong) cua cong nhan vién trong
Cong ty.
Cu thé trong thang 3 ndm 2003 ¢ bang chdm cong quy I cia phong
Hanh chinh nhu sau:
Biéu 5o 1:
Don vi : Cong ty Mat Troi Viét
B phan : Phong Hanh chinh
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BANG CHAM CONG
Thang 3 nam 2004

Mau sd: 01 — LDTL

TT Ho vatén Cap Ngay trong thang Quy ra cong
bac SO
lwong |1 |2 |....]| 30| 31 | cong
hoac huong
cap bac luong
chtrc vu
A B C 112 30|31 | 32 33 | 34| 35|36
Nguyen Thi Hoa 2,74 | x|Xx X | X 22
Vi Thanh Hang 2,26 X | X X | X 22
Lai Viét Cuong 2,26 X | X X | X 22
Dao Thuy Linh 2,06 |x|[Xx X | X 22
Cong
Nguwoi duyét Phu trach by phan Ngudi chim cong
(ky, ho tén) (ky, ho tén) (ky, ho tén)

*Hang thang dé hach toan két qua lao dong, ké toan dua trén cac chimg
tir bao cao vé két qua san xuit & cac phong ban nhu : “Bang theo ddi cong tac
& to “gidy bao ca”, “phiéu giao nhan san pham”, “phiéu khoan”, “hop dong
giao khoan”, “phiéu bao 1am thém gio™. Cac ching tir d6 1a cac bao cao veé két
qua san xut t6 truong ky, can bo kiém tra ki thuat xac nhan.

Chtng tir nay duoc chuyén cho phong ké toan dé 1am cin ctr tinh
luong, tinh thudng.

Cubi thang, Ké toan 1ap phiéu x4c nhan san pham va cong viéc hoan thanh.

Vi du : Tai phong Kinh doanh cua Cong ty Mat Troi Viét

Biéu s6 02:
PHIEU XAC NHAN SAN PHAM HOAC
CONG VIEC HOAN THANH

50




[DE CUONG CHUONG TRINH DA HOC]

Tén don vi : COng ty Mat Troi Viét
B phan : Phong ky thuat
Theo hop dong sb...../HPKT/13-HD. Ngay 02 thang 02 nim 2004

STT | Ténsan pham (cong | Ponvi | S6 Pon gia Thanhtién | Ghi
Viéc) tinh luong chu
A B C 1 2 3 D
1 May tinh Malaisia Bo 5 7.200.000 | 360.000.000
2 Man hinh LG Chiéc 10 | 3.450.000 | 34.550.000
Cong X X X 70.550.000 X

Tong s6 tién (Viét bang chit): Bay muoi triéu nim trim nim muoi
nghin dong chan.
Nguoi giao viec  Nguwdi nhin viée  Nguwdi kiém tra  Nguoi chuyén
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Biéu so 3:

PHIEU NGHI HUONG BAO HIEM XA HOI

Ho va tén : Phi Anh Duong — Tudi 29 S6 : 04
Tén co Ngay Ly S6 ngay nghi Y bac | So Xac
quany thang do siky [ ngay [ nhan cua
té nam Tong | Turngdy | Pén hét tén | thuc phu
) dong | nghi | trach bo
diu phan
A 1 B 2 3 4 C 5 D
BHYT [15/3/2004 | Nghi | 7 15/3/2004 | 23/3/2004 7
Ha Noi 6m
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Phén thanh toin
S6 ngay nghi Luong binh % tinh BHXH | S6 tién huong
tinh BHXH quan 1 ngay BHXH
1 2 3 4
7 ngay 29.000 100% 203.000
Truwéng ban BHXH Ngay 23 thang 06 ndm 2004
(ky, ho tén)

-Hop ddng giao khoan (Mau s6 03 — LDTL) 1a hop dong lao dong gitta

nguoi st dung va dai dién nguoi lao dong giao khoan.

Biéu s6 04:

BANG HQOP PONG GIAO KHOAN

Noi dung cong Khdi lugng Thoi gian | Chat
TT viéc Giao | Thyc | Dongia | Giao |Thuc |luwong |Thanh tién
hién hién | dat
100%
1 | Ban mot dan may 01 01 |[5.000.000 45 | 45 |100% |5.000.000
tinh
2 | Van chuyén thiét 30 30 [10.000.000 | 55 | 55 |100% |300.000
bi dén cong trinh
3 |[Lap dat mot 6 chue | 01 01 |[1.000.000 01 01 | 100% {1.000.000
CV
Cong 16.000.000 6.300.000

Bén giao khoan

(ky)

Bén nhan khoén

(ky)
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- Danh sach nguoi lao dong hudng trg cip BHXH mau s6 (04 — BHXH)

trg cAp BHXH chi duoc BHXH cap trén quyét toan cudi niam, song hang

thang déu co s6 cong nhan vién bj 6m. ..

Biéu s6 05 :

DANH SACH NGUOI LAO PONG HUONG TRQ CAP BHXH

Luong | Thoi Don vi dé nghi Co quan BHXH xét duyét
TT Ho va tén thang gian S6 ngay nghi S6 ngay nghi
dong dong Trong Luy | Tiéntrg [ Trongky | Luyke Tién trg
BHXH | BHX ky | kédau cap cap
H nam
1 | Nguyen Thi Hoa |396.750 | 22 91.473 3 20 91.473
2 | ViiThanh Hang | 396.700 | 22 95.400 7 30 95.400
Cong 793.450 186.873 186.873

Cubi thang, ké toan tai Cong ty 1ap danh sach tién thudngcho toan Cong ty

phu thudc vao bac lwong va xép loai thudng cta Cong ty.

Biéu s6 06 :

BANG THANH TOAN TIEN THUONG
Thang 03 nam 2004

TT Ho va tén Bac Mirc lwong Ghi chi
luong 1 2 3 4
1 | Nguyén Duy Minh | 3,48 A 300.000
2| TranVanLam | 2,02 B 200.000
3 | ViiThanh Hing | 1,78 B 100.000
4 Lai Viét Cuong 1,78 A 200.000
Cong 800.000

Ngay...thang...nam.....
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K¢ toan K¢ toan truomg
(ky, ho tén) (ky, ho tén)

3.2.Trinh tw tinh lwong BHXH phiii trd v téng sé lwong

Hién nay, Cong ty Mat Troi Viét dang ap dung hinh thire tra lwong theo
thoi gian ddi véi tit ca cong nhan vién trong toan Cong ty va duge hach toan
truc tiép cho timg loai cong nhan vién.

Cong ty ciing ap dung hinh thirc tra lvong nay cho nhiing mirc tién
lwong cu thé trong mdi thang cho céng nhan vién lam cong viéc don gian nhu
bao vé....

C6 bang thanh toan lwong co ban cua can b cong nhan vién phong
Hanh chinh dé thiy r6 hon phuong thirc tra lwong theo thdi gian ma Cong ty

&p dung d¢é tra lwong cho can bd cong nhan vién.

Luong co ban = 290.000 x Hé phu cip x (s6 ngdy 1am viéc) + phu cp
22
Vidu:

Anh Viét Cuong di lam du céng, khong vi pham gi s€ c6 lwrong co ban
la:

Luong co ban = 290.000 x 1,5 X 21 + 19,728 = 415.247
22

Trong d6 : Phu c4p ciia Anh Cudng 13 19.728.

Hién tai, Cong ty ciing ap dung hinh thirc tra lwong theo san pham co
thuong. V& hinh thac tra lwong nay, thi Cong ty dua trén co so khoan doanh
thu va khéi lvong nhiém vu ctia tirng don vi hay chinh chét luong cong tac cua
mdi don vi. Can ctr khdi luong san pham hoan thanh dam bao tiéu chuin chat
luong quy dinh duge theo ddi & phiéu xac nhan san pham va cong viéc hoan
thanh. (MS 06-LDTL) va don gia tién luong ké toan tinh lwong cho timg nhan

vién trong Cong ty, vi du nhu:
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Anh Lé Vin Hai s& c6 phan luong khoan c4 nhan luong theo san pham
co thuong 1a :
LKCK = Quy LKT x Hkcl = 7.426.980 x 363 = 1.231.600

Téng Hkel 2.189
Nhu trong thang nay tong luong Anh Hai duogc linh 1a:
Ten = Leg + Lken = 512.928 + 1.237.830 = 1.750.758
Sau day 1a hé s chirc danh dé x4c dinh luong khoan tai Cong ty.
Biéu s6 07:

HE SO CHU'C DANH THEO CONG VIEC
CAN BO CONG NHAN VIEN

Loai lao djng Hé s6 chirc danh

Chuyén vién 1 1,65

Chuyén vién 2 1,45
Cansu 1 1,45
Cansu 2 1,35

3.3.Trinh tw tinh lwong, BHXH phidi trd va tong sé ligu

*Cian clr vao chimg tir hach toan vé thoi gian lao dong va ché do tién
lwong tra theo thoi gian 4p dung trong Cong ty dé tinh luong thoi
gian va cac khoan phu cép phai tra cho mét s6 ngudi lao dong dién hinh cé

tén trong bang cham cong.
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Biéu s6 08 :

Pon vi : Cong ty Mat Troi VIEt

B0 phan : Ky thuat

[DE CUONG CHUO'NG TRINH DAI HOC]

BANG THANH TOAN TIEN LUONG

Thang 05 nam 2004
Luong thoi gian Phu Céac khoan trur S6 con linh
TT Ho va tén Bac luong ?6 Tidn H’é t(r:jcl:oh Cong Tam Ung Ky II ]
cong SO nhiém luong |luongky 1 | BHXH An ca
1 [Nguyén Thi Hoa |870.500 21 752.230 | 1,5 | 24.000 |1.570.275 |500.000 |46.656 |459.275 150.000
2 | Vii Thanh Hang | 754.400 21 721.018 | 1,5 [ 13.000 |890.027 |500.000 |32.184 |39.843 150.000
3 |Lai Viét Cuong |290.000 21 415.247 | 1,5 | 19.728 |636.247  [300.000 | 30.800 |223.999 150.000
4 |Pao Thuy Linh 392.400 21 375.586 | 1,5 | 18.000 |579.845 |200.000 |23.544 |206.300 150.000
74.728 13.679.394 |1.500.000 1.288.417 | 600.000

K¢é toan thanh toan

(ky, ho tén)

Ké toan trudng
(ky, ho tén)
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*Cian clr vao khoi luong san pham hoan thanh dam bao tiéu chuan chat
lwong quy dinh dugc theo dBi boi phiu x4c nhén san phim va cong viéc hoan
thanh (Mau s6 06 — LDTL) va don gia tién luvong san pham 14 san xuat ra mot
san pham ap dung trong Cong ty dé tinh tién lwong san phdm cho cong nhan
san Xuat.

TIEN LUONG PHAI TRA CHO CONG
NHAN SAN XUAT
Tén ca nhan : Nguyén Duy Minh

STT| Téncongviéc | DVT S6 Pon gid | Thanhtién | Ghi
lugng chd
A B C 1 2 3
1 | Lapdat 1 bo may | Chiéc 1 5.000.000 | 5.000.000
Cong 5.000.000
Tong sb tién (Viét bang chir) : Nam triéu dong
Nguwoi giao viéc Nguwoi nhan viée Nguoi kiém tra Nguoi duyét

(ky, ho tén) (ky, ho tén) chét lugng (ky, ho tén)

(ky , ho tén)

*Céch tinh tién thuong ciia doanh nghiép
Cin cir vao bang thanh toan tién thudng d& néu trén
Vidu:

Tai Cong ty d6i voi nhan vién Nguyén Duy Minh véi bac luong cta
Anh 13 798.500 dong/thang. Ngoai tién lwvong chinh Anh con duoc thudng
300.000 dong/thang v&i muc thudng loai A do Anh thuc hién nghiém tlc ché
dd quy dinh cua Co quan, hoan thanh tbt cong vi¢c dugc giao, nhan dugc
nhiéu hop dong méi cho Cong ty.

*Hang thang tuy thudc vao sb ngudi phai thanh toan tro cAp BHYT tra
thay cho luwong trong thang cia don vi, ké toan lap bang tong hop tién luong,
tap hop cho cac phong ban, phan xuéng trong don vi, ké sb 1ap bang nay la

“phiéu nghi lwrong BHXH?”, khi 1ap phiéu nay phai phan chi tiét theo timg
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truong hop nghi 6m, nghi dé, say thai, nghi tai nan lao dong. ..trong moi khoan
phai phan ra s6 ngdy, s tién tro cAp BHXH tra thay luong.

Cubi thang, sau khi ké toan tong hop sb ngdy nghi, sé tién trg cip cho
ting nguoi va cho toan don vi, bang nay dugc chuyén cho truéng ban BHXH
xé&c nhan va chuyén cho ké toan trudng duyét chi. Bang nay lap 2 lién:

- 1lién gri cho Co quan quan ly BHXH cép trén dé tat toan
- 11ién lai phong Ké toan cling c&c chang tir c6 lién quan.

Trudng hop ndy ciia Anh Minh do Anh nghi 6m nén duoc huong sb tén
BHXH tra thay luong 12 Nguyén Duy Minh do d6 phiéu nghi hudng luong
BHXH (Giy chtrng nhan nghi 6m) duoc st dung tai Cong ty theo miu sau :

(Mat trudc)
Tén Co quan y té Ban hanh theo mau CV
.................. S6 90TC/CP ngay 20/04/99 Quyén sé : 12A
S6 KB/BA S6: 037
622
GIAY CHUNG NHAN NGHi OM
Ho va tén : Nguyén Duy Minh Tubi :...36...

Don vi cong tac : Cong ty Mat Troi Vigt
Ly do cho nghi : Phau thuat xuwong khdp tay
S6 ngay cho nghi : 15 ngdy (tir ngay 3/3 dén ngay 18/3/2005)
Ngay 02 thang 03 nam 2005

Xéac nhan phu trach don vi Y bac si kham chira bénh
S6 ngay nghi : 15 ngay (d4 ky, dong dau)
Nguyén Thi Hwong
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(Miit sau) S6 s6 BHXH : 01133943564

Phan BHXH

1-S6 ngdy nghi duoc huéng BHXH ; 15 ngay
2-Luy ké, ngdy nghi cuing ché do ; ngay
3-Luong thang dong BHXH : 270.800d6ng
4-Luong binh quan ngay ;. 24.069 dong
5-Ti 16 huong BHXH ; 75%

6-S6 tién huong BHXH . 270.800 dong

Ngay 02 thang 03 nam 2005

Céan b Co quan BHXH Phu trach BHXH don vi
(ky, ho tén) (ky, ho tén)
Hoang Ngoc Diép

*Cubi ky, ké toan lap bang tong hop luong cia ting bd phan gian tiép cac bd
phan ban hang, b phan quan Iy doanh nghiép.
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HO tro 6n tap

Biéu s6 09 :
B phén : Dich vu ban hang
BANG TONG HQP TIEN LUONG PHAN BO
Thang 05 nam 2005
TK TK627 TK 622 Chi tiét theo ting loai san pham

Ténto | 642 Man hinh Mainboard CPU b cling Notebook

To 1 1.000.000 | 35.155.615 35.155.615

T62 1.523.000 | 47.769.000 47.769.000

T63 976.000 |[2.829.163 2.829.163

T6 4 1.154.000 |38.590.312 38.590.312

1.000.000 1.523.000 976.000 1.154.000
Cong 4.653.000 |124.344.090
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Biéu s6 10 :
BANG PHAN BO TIEN LUONG VA TIEN BHXH
Thang 05 nam 2005
Ghi C6 TK ghiNg TK 334 : Phai tra cong nhan vién TK 338, 3382
STT | c4c TK sir dung +3383 +3384
Luong chinh Luong phu Cac khoan khac Cong C6 TK 334 Luong co ban
— thué ngoai
1 | TK622:CPNCTT
35.155.615
47.769.000
2.839.163
38.590.312
2 TK 627: CPSXC 5.200.000 140.000 800.000 8.028.000 23.863.305
9.200.000 35.000 200.000 1.200.000 5.617.308
1.200.000 35.000 200.000 2.373.000 3.822.750
578.000 35.000 200.000 600.000 5.121.436
2.789.778 35.000 200.000 1.285.000 9.301.811
3 TK 642 :
CPQLDN
Cong 28.912.167

Tién luong thué ngoai
To1 : 8.050.000
T6 2: 10.450.000
T6 3 : 3.340.000
T6 4 :7.250.000
Cong : 28.090.000
BHXH phai trich trong thang ( 180.259.300 — 28.090.000) x 19% = 28.912.167
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*Can clr vao sb lidu cua bang tong hop luong cua ting doi san xuat va cac bd phan gian tiép, ké toan lap bang thanh toan
tong s6 tién luong toan Cong ty. Cu thé bang thang luong toan Cong ty trong thang 05/2004 nhu sau:

Biéu s6 11:
BANG THANH TOAN TIEN LUONG TOAN CONG TY
Tén don |S6 CN | Luong thoi gian Luong Phu Tong Giam trur S tién Tién an
Vi Cong Tién khoan cap lwvong | Tam tng | BHXH linh ky II ca
ky I
To 1 6 18.899.000 | 35.000 |18.934.000 1.789.980 | 17.144.020 800.000
T62 9 20.782.000 | 35.000 |20.817.000 1.526.500 | 19.290.500 1.000.000
T63 3 4.482.163 | 35.000 |4.517.163 1.726.354 2.790.809] 450.000
To 4 8 19.462.152 | 35.000 |19.497.152 1.624.505 17.872.247)  900.000
Phong 4 125 4.525.000 70.000 |[4.595.000 1.500.000 | 159.000 2.936.000( 500.000
HC
Phong 5 150 3.450.650 70.000 |3.520.650 1.500.000 | 167.939 1.852.711f  700.000
DV
Phong 2 150 3.490.365 70.000 |3.650.365 1.500.000 | 133.507 1.926.858|  300.000
TCLD
Phong 6 125 3.563.700 70.000 |[3.633.700 1.500.000 | 169.422 1.964.278| 850.000
Gb
Cong 43 410 15.026.715 | 63.623.013 | 420.000 [59.577.878 |[6.000.000 | 7.333.287 | 65.777.823| 5.500.000
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4. Ké toan tong hop tién lwong va cac khoan trich theo luong

4.1. Céc tai khodn ké todn dp dung trong doanh nghiép va cac khodn

tinh trich theo lwong cuia doanh nghiép

Tién luong ctia cong nhén vién trong cong ty duoc tap hop theo doi trén
TK 334 (phai tra céng nhan vién) bao gém tién lwong cia cac b phan quan ly
phong ban, khoan tién lwong nay bao goém tién luong chinh, tién luong phu cta

tirng bo phan va duoc hach toan vao chi phi trén cac chimg tir ban dau.

4.2. Trinh tw ké todn tong hop tién lwong va cdc khodn trich theo
lwong cua doanh nghiép
*Tir cac ching tir trén vé BHXH tra thay lwong cho cong nhan vién va

cac phiéu chi, Ké toan dua ra cac nghiép vu dé hach toan BHXH tra thay luong

nhu sau:
Nghiép vu 1:

Cian ctr vao bang thanh toan BHXH va phiéu chi tién mat sé 43 Ngay
12/3/2003. K¢ toan tién hach toan vao so chi tiét TK 334 s tién thanh toan cho
Anh Phi Anh Duong nhu sau :
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CHUNG TU GHI SO
Ngay 30/03 S6 34
Trich yéu S6 TK S6tién | Ghicha
No Co

Thanh toan ché do BHXH cho | 334 111 | 203.000
nhan vién Nguyén Duy Minh

Cong 203.000

Keém theo 04 chimg tir gbc
Nguwoi lap K¢ toan truwéng

(ky, ho tén) (ky, ho tén)

Nghiép vu 2

Cubi thang 03/2003 K¢é toan tién luong tién hanh hach toan tién luong
BHXH thay lwong cho cong nhan vién Phi Anh Duong vao so chi tiét TK
3383 nhu sau :

No¢ TK 3383 : 203.000

C6 TK 334 : 203.000
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Pong thoi nghiép vu trén duoc nhan vién Ké toan phan anh & ching tir

ghi s6 nhu sau :

CHUNG TU GHI SO

Ngay 31/03

Trich yéu

S6 TK S6 tién | Ghi chu

No Co

S6 tién BHXH tra thay luong
phai tra cho Phi Anh Duong

3383 334 203.000

Cong

203.000

Keém theo chimg tir gbc
Nguwoi lap

(ky, ho tén)

K& toan truéng

(ky, ho tén)
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Nghiép vu 3

Can cu uy nhiém chi s6 30 ngdy 30/03/2003 ctua Co quan BHXH Quén
Hai ba Trung vé viéc cap kinh phi BHXH, K¢ toan tién hanh hach toan vao s6
chi tiét TK 112 nhu sau :

Ng TK 112 : 203.000
C6 TK 338 : 203.000

Pong thoi nghiép vu trén duogc phan dnh vao chimg tir ghi s6 nhu sau:
tir cac chung tir ghi s6 trén nhan vién ké toan c6 nhiém vu vao s6 dang ky

chung tir ghi s6.

SO PANG KY CHUNG TU GHI SO

Nam 2004
Chiing tir ghi sd S6 tién Chiing tir ghi s6 S6 tién
Sinh hoat NT SH NT

12 05/3 4.700.000 32 29/3 2.002.720
21 25/3 9.292.199 34 30/3 203.000
25 26/3 4.596.199 36 31/3 203.000
26 26/3 505.680 38 31/3 203.000
29 28/3 1.517.040

2.631.000

Cubi thang, cin cir vao cac chung tir ghi s6, Ké toan vao s6 cai TK

111, TK 112, TK 334, TK 338...

*Téng hop tién luong
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Can cir vao s6 liéu da tong hop trén bang thanh toan tién luong toan

Cong ty. Ké toan lap dinh khoan ké toan.

Nghiép vu 1

Hang thang, trén co so tinh toan tién luong phai tra cho cong nhan vién

ké toan ghi so ghi theo dinh khoan sau :
Nog TK 622 : 124.344.090
Ng TK 627 : 4.653.000

No TK 642 : 60.113.212
CO TK 334 :59.577.878

Nghiép vu I1

Tir ngay 10 dén ngay 15 hang thang ké toan Cong ty tam tng cho cac

bo phan quan ly trong Cong ty.
No¢ TK 334 : 6.000.000

C6 TK 111 : 6.000.000
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Nghiép vu ITI

1-Cin cir vao bang thanh toan lwong cia Cong ty Ké toan xac dinh cac

khoan khau trir vao lwong cta nhan vién
No TK 334 : 5.500.000

C6 TK 141 : 5.500.000

2-Sau d6 ké toan tinh lwong tam ung ky II cho céng nhan vién
No¢ TK 334 : 65.777.823
COTK 111 :65.777.823

Nghiép vu IV

Khi trich BHXH, BHYT, KPCP cuia cong nhén truc tiép san xuat
No TK 642 : 5.048.862
No TK 627 : 27.863.305

C6 TK 338:28.912.167
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SO CAI
TK : Tién mat
S6 hiéu TK111
Ngay | Chimng tir TK S tién
ghi [ S | NT | Dién giai doi No Cé
$0 H ung
S6 du dau ky 102.569.780
6/3 |12 | 5/3 | Thanh toan tam tng 334 6.000.000
luong ky I thang
3/2003
12/3 | 18 | 12/3 [ RGOt TGNH vé nhap quy | 112 | 45.500.000
15/3 | 18 | 13/3 | Chi tam ting tién hang | 331 42.500.000
cho Cong ty
NEWVISION
26/3 | 21 | 25/3 | Thanh toan lvong ky IT | 334 65.877.823
thang 3/2003
28/3 |27 | 28/3 [Thutiénhangnodot 1 | 131 | 17.475.000
thang 3/2003 cua Cong
ty MED
29/3 | 29 | 29/3 | Mua hang nhap kho 156 38.453.350
30/3 | 33 | 30/3 | TrichKPCP thang 3382 101.136
3/2003
31/3 | 34 [ 30/3 | Thanh toan BHXH cho | 334 203.000
Phi Anh Duong
Cong phat sinh 165.544.780| 104.534.173
Du cudi ky 113.376.780
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SO CAI

Tén TK : Phai tra, phai ngp khac

S6 hiéu TK : 338
TK : 3383 BHXH

Ngay | Ching tir TK | Sé tién
ghi [ S | NT | Dién giai doi | No Cé
$0 H ung
So du dau ky 4.045.440
27/3 | 26 | 26/3 | BHXH trich theo luong 334 28.912.167
cdng nhan vién thang
3/2003 (5%)
28/3 | 29 | 28/3 | BHXH phai tra cong 642 7.333.827
nhan vién thang 3/2003
(15%)
31/3 | 32 | 30/3 | Chuyén ndp tien BHXH 112 |6.068.160
quy | cho toan Cong ty
31/3 | 36 | 31/3 | Thanh toan BHXH tra 334 |203.000
thay luong cho nhan vién
Phi Anh Duong
31/3 | 38 | 31/3 | Nhan uy nhiém chi 112 | 203.000
BHXH
Cong phat sinh 6.271.160 | 364.489.994
Du cudi ky
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SO CAI
Tén TK : Phai tra cong nhan vién
S6 hiéu TK : 334

Ngay |Chung tir TK S tién
ghiso [ S | NT Dién giai doi No Cé
H ung
S6 du dau ky 1.176.504
06/3 |12 | 5/3 |Thanh toan tam ung luong 1111{ 6.000.000
ky I
Théang 3/2003
18/3 | 15 | 8/3 |Tra tién lvong thang 2 cho 3388 777.756
Lai Viét Cuong
25/3 | 21 | 25/3 | Thanh toén tién lwong ky IT | 1111 65.777.823
27/3 | 25 | 26/3 | Tién luong phai tra cong 642
nhan vién 3/2003
Théng 3/2003
30/3 | 34 | 30/3 | Thanh toan ché do0 BHXH 1111 203.000
cho Phi Anh Duong
31/3 | 36 | 30/3 | SO tien BHXH tra thay 3383
luong cho Anh Duong
Cong phat sinh 75.758.579
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SO CHI TIET TK 334
Tién hrong
Nam 2004
S6 | NT Noi dung TK Phat sinh trong ky
doi No Co No Co
ung
Du dau ky 1.176.504

12 | 05/3 | Thanh toan tam tmg |1111 [6.000.000

Luong ky I thang

3/2004
15 | 18/3 | Tra tién luvong thang | 1111 | 777.756

2 chua

Linh cho Lai Viét

Cuong
21 | 25/5 | Thanh toan Iuwong 1111 |67.777.823

ky II thang 3/2004
25 | 26/3 | Tién luong tra cho 642 59.577.878

CNV thang 3/2004
34 | 30/3 | Thanh todn BHXH |1111 203.000

tra thay cho Anh Phi

Anh Duong
38 | 31/3 | BHXH phai tra cho | 3383 203.000

Anh Phi Anh Duong

Cong phat sinh 72.758.579 | 59.780.878

Du cudi ky
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Phan III :

HOAN THIEN KE TOAN TIEN LUO'NG VA CAC KHOAN TRiCH THEO LYONG TAI CONG TY
MAT TRO'1 VIET.

I/ Nhdn xét chung vé céng tdc to chirc qudn ly sdn xudt kinh doanh
cua Cong ty.
- T khi thanh lap, Cong ty Mt Troi Viét dd khdng ngimg phan dau

hoan thiénco ché quan 1y kinh doanh ctia minh . Ban l4nh dao Cong ty ludn
pho bién kip thoi nhitng vin ban phap luat méi, nang cao trinh d hiéu phap
luat va kinh doanh c6 hiéu qua ngay cang cao. Bén canh do, Cong ty thuong
Xuyén quan tam, cung cb doi ngii can bd c6 ning luc chuyén mén va pham
chat dao dirc. Cong ty cir nhitng can bd c6 nang luc chuy@n moén va pham chat
dao dirc 1am cong tac chuyén trach thanh tra cua Cong ty. Pong thoi, lubn tao
diéu kién cho can bd chil chdt ciia Cong ty tham gia cac khod hoc va tap huan
ngan han do cip trén mé nham mang lai kién thirc, nang cao trinh do chuyén

mén cua ho.

I/ Pdnh gid thwc trang ké todn tién lwong va cdc khodn trich theo

luo'ng cua Cong ty

1.U'u diém
Cong ty hién dang ap dung hinh thirc hach toan chimg tir ghi s6, mot loai
hinh hach toan khong nging phtl hop véi quy mé ctia Cong ty na con rat thuan
tién cho viéc co gidi hoa tinh toan. CUng véi sy phat trién cua Cong ty, t6 chiic
bd may ké toan ciing khong ngimg hoan thién, tham muu giup ban Giam dc
diéu hanh céc phan viéc ma minh phy trach, dambao cung cap kip thoi chinh
xéac nhimg thong tin vé tai chinhciia Cong ty gitp cho 1anh dao Cong ty ra céc
quyét dinh ding dan vé quan ly diéu hanh cac hoat dong kinh doanh cta Cong
ty.
Bo phan Ké toan ctia Cong ty d4 hoan thanh viéc thanh toan tié luong

cho can bo cong nhan vién trong Cong ty rat cu thé chinh xac dap tng nhu
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cau cta can bo trong Cong ty. Viéc tra tién luong thuc hién dung theo cac quy
dinh hién hanh cia Nha nuéc vé cac ché do BHXH, BHYT...Pam bao quyén
loi truc tiép cho ngudi lao dong trong Cong ty ciing str dung dy du cac ching
tir ké toan d quy dinh trong ché do ghi chép ban du vé tién luong vé thanh
toan cac ché d6 BHXH...

Bén canh do, thuc hién ché d6 hudng lwong theo thuan 1gi nén khi Cong
ty hoat dong san xuat kinh doanh c6 hiéu qua, dat doanh thu cao thi mirc thu
nhap cuia can b céng nhan vién trong Coéng ty dugc nang cao dam bao cudc
sdng va sinh hoat cho nguoi lao dong s& khuyén khich dugc tinh than nang cao

trach nhiém cua hg trong cong viéc.

2. Nhwoc di€ém

Cong ty Mat Troi Viét 1a loai hinh doanh nghiép Nha nudc hoat dong
hach toan kinh té doc 1ap. Hién tai, Cong ty dang ap dung hinh thic huong
luong theo loi nhan . Theo hinh thirc tra luong nay thi néu Cong ty hoat dong
kinh doanh c6 hiéu qua thi thu nhap cta can bd cong nhan vién trong Cong ty
s& duoc nang cao. Nhu vay dam bao muc thu nhiap cua ho c¢é duge 6n dinh
khong néu hoat dong san xuit kinh doanh ctia Cong ty khong dat hiéu qua hay
khong dat duoc mirc doanh thu nhu ké hoach dé ra. Do d6, Cong ty can phai c6
chinh sach khen thuéng hop 1y dé khuyén khich nguoi lao dong trong cong
viéc va ciing phan no cai thién dugc cudc sdng ciia ngudi lao dong.

Diéu d6 doi hoi ban 14nh dao Cong ty ludn ting cudng cong tac quan 1y
phai lubn ludn quan tam va cung cb doi ngii can bd ¢ ning luc chuyén mon dé
gop phan phat trién ciia Cong ty gitp cho tinh hinh hoat dong kinh doanh cia
Cong ty luon dat hi€u qud, dat doanh thu cao.

Vé hé thong s6 ké toan, chimg tir ké toan thi &p dung theo hinh thic
chung tir ghi s6 nén trong viéc ghi chép cac nghiép vu phat sinh con co sy

tring lap dé nham 1an va tén nhiéu cong.

111/ Phwrong hwong hoan thién céng tdc ké todn tién lwong va cdc

khodn trich theo lIwong tai Cong ty Mdt Troi Viét
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1.Sw cin thiét phai hoan thién cong tac ké toan tién lwong va cac
khoan trich theo lwong

Ta biét tién lwong 1a mot vin dé hét sirc quan trong. Mot chinh sach tién
lwong hop 1y s& 13 co s&, d0n bay cho su phat trién ciia doanh nghiép. Con dbi
v6i nguoi lao dong tién lwong nhan dugc thoa dang 1a dong luc thic ddy ning
luc sang tao, su nhiét tinh trong céng viéc gop phan khong nhé nham ting
ning suit lao dong, hoat dong kinh doanh cua doanh nghiép ciing dat két qua
Cao.

Do d6 & mdi doanh nghiép, tuy theo loai hinh kinh doanh cta doanh
nghiép, quy mo ciia doanh nghiép ciing nhu tinh hinh hoat dong san xuat kinh
doanh cta doanh nghiép minh ma c6 ché do ké toan sao cho hop 1y, ludn
nghién ctru va hoan thién hon cong tac ké toan tién luong va cac khoan trich
theo lvong nhu BHXH, BHYT, cac ché do huong BHXH, cac ché do khen
thuong khuyén khich luwong...dé sao cho quyén loi cia nguoi lao dong ludn
dam bao va dit 1én hang dau, gop phan nang cao thu nhap cho nguoi lao dong,

khuyén khich dugc nguoi lao dong trong san xuat kinh doanh 1a 1 van dé quan

trong.
2. Nguyén tic hoan thién cong tac ké toan tién lwong va cac khoan trich
theo lwong

- Tién luong gop phan quyét dinh dén sy thanh cong hay thét bai cia
doanh nghiép. Di v6i nong dan san xuét kinh doanh, tién luong 13 mot phan
khéng nho cia chi phi san xuit. Do d6 néu doanh nghi¢p van dung ché d6

thién luong hop 1y sé& tao dong luc ting ning suét lao dong.

Viéc hoan thién cong tac ké toan tién lwong va cac khoan trich theo
lwong & mdi doanh nghiép 1a rat can thiét va quan trong nhung né doi hoi phai
ludn dam bao nguyén tic cong bangva xung dang véi stc lao dong ma ngudi

lao dong d& bo ra. Tién lwong nhan dugc thoa dang thi nguoi lao dong san
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sang nhan cong viéc duge giao cho du ¢ dau, 1am gi trong diéu kién strc luc va
tri tué ctia ho cho phép.

Bén canh d6 viéc hoan thién cong tac ké toan tién lwong va cac khoan
trich theo lwong & timg doanh nghiép phai dam bao nguyén tic : tuin thi theo
dung quy dinh hién hanh cua Nha nuéc, cua Bo tai chinh vé cac van dé nhu:
cach tinh luong, phan bd tién luong...ciing nhu thuc hién dung hé thong, sd

sach ké toan c6 lién quan.

3. Phwong hwédng hoan thién cong tac ké toan tién lwrong va cac khoan trich
theo lwong.
Tuy theo tinh hinh thuc té cta timg doanh nghiép ma c6 phwong huéng

hoan thién cong tac ké toan tién lwong va cac khoan trich theo lrong & doanh
nghiép minh sao cho pht hop. Doanh nghiép can ap dung cac chinh sach, quy
dinh ban hanh ctia Nha nuéc va ché do tién luong va cac khoan trich theo
luong. Pé dam bao quyén loi cho ngudi lao dong doanh nghiép ciing can
quantam dén doi ngii Ké toan cia doanh nghiép, khong nhitng thé ma doanh
nghiép phai khong ngiing nang cao trinh d6 nghiép vu chuyén mon dé ho hoan
thanh tt cong viéc ciia minh va cd thé thich nghi v6i ché do chinh sach ké toan
moi.

Pam bao sao cho ngudi lao dong duge hudong day du cac ché do hién
hanh cta Nha nude ciing nhu quyén loi cta ho.

Bén canh d6, mdi doanh nghiép ciing can phai lap nhitng quy khen
thudng, quy phuc loi, ché d6 tro cap va ché do khen thuong thiét thuc, cong
bang hop 1y d6i véi ngudi lao dong dé khuyén khich ho trong cong viée gop

phan gitp ho dam bao va nang cao cudc sdng ctia ban than minh va gia dinh.

76



[DE CUONG CHUONG TRINH DA HOC]

KET LUAN

Trong cong tac quan 1y néi chung va cong tac ké toan noi riéng yéu cau
t6 chtrc tot cong tac ké toan ngdy cang khoa hoc hop 1y ludn dugc dat 18n hang
dau . Viéc hoan thanh té chuc cong tac ké toan s& gop phan quan trong trong
viéc phat huy vai tro cua ké toan trong cong tac quan 1y va diéu hanh céc hoat
dong kinh doanh cuia doanh nghiép trong nén kinh té thi truong . Trong co ché
quan 1y méi ndy, Viéc cung cap thong tin ké toan mot cach nhanh chong, kip
thoi, day du va chinh xac gitp cho 13nh dao doanh nghiép c6 thé ra duogc cac
quyét dinh phl hop d3 tré thanh mot yéu cau cap bach c6 tinh chat séng con ¢o
su ton tai va phét trién ctia doanh nghiép.

Trén co s& phan tich dic diém tinh hinh chung cua cong tac to chuc ké
toan tién luong cua Cong ty Mat Troi Viét, dé tai d4 chi ra nhitng vu, nhuoc
diém trong cong tac to chirc ké toan tién luong tai Cong ty Mat Troi Viét, tir
d6 rat ra nguyén nhén, phan tich va d& xuit y kién nham hoan thién cong tac to
chtrc ké toan tai Cong ty, dé cong tac ké toan tai Cong ty ngdy cang khoa hoc,
hop 1y, phU hop véi dic diém san xuét kinh doanh, dic diém t6 chic quan 1y
va ché db tai chinh ké toan hién hanh.

Véi sy hudéng dan tan tinh cta c6 gido : Ninh Thi Hang Nga va su
gitp d& hét 10ng cua cac can bo phong Tai chinh - Ké toan va Giam déc cua
Cong ty Mit Troi Viét, cong véi su nd luc, cd ging cua ban than, em d& hoan
thanh bao cao thuc tap t6t nghiép ctia minh mot cach twong dbi, day du cac van
dé nghién ctru, song ban bao cao thuc tap tot nghiép nay kho c6 thé tranh khoi
nhimg thiéu s6t. Vay em rit mong su dong gop ¥ kién cua co gido hudng dan

ban béo cdo thuc tdt nghiép ctia em dugc hoan thién hon.
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